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(1) A 2013-ban lezarult Eurépai Unioé Egész Eleten At Tart6 Tanulas Programot (Life-long Learning
Program = LLP) felvaltd6 Erasmus+ program megujult formaban a felséoktatasi intézmények eurdpai
egylttmiikodésének tamogatdsaval kivanja eldsegiteni a hallgatéi és munkatirsi mobilitast ¢és
partnerseget.

(2) A Papai Reformatus Teologiai Akadémia (tovabbiakban: PRTA) Szenatusa az Erasmus+ program
megvalodsitasa €s eljarasi rendjének meghatarozasa érdekében a kovetkezd szabalyzatot alkotja:

1. Altalanos rendelkezések
1. § A szabalyzat célja

(1) A szabalyzat célja, hogy biztositsa a hallgatoi €s személyzeti mobilitassal kapcsolatos palyazati
rendszer egységes, méltanyos, atlathatd és gazdasagos szabalyzati kereteit, valamint az eredményes
projektmegvaldsitasi folyamatok feltételeit, a PRTA mindségbiztositasi eldirasaival osszhangban, a
magasabb szintii oktatasi és tudomanyos kivalosag elérése érdekében.

(2) A szabélyzat a PRTA vonatkozasdban tartalmazza az Erasmus+ programra vonatkozé folyamatokat
¢s felelosségi koroket, a legfontosabb adminisztrativ és pénziigyi folyamatok leirasat, valamint
meghatéarozza az egyes munkafolyamatok résztvevdinek feladatat.

2. § A szabalyzat jogforrasai

Jelen szabalyzat jogforrasai az aldbbi torvények és jogszabalyok:
a) a Nemzeti felsfoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény,
b) az MRE fels6oktatasarol szolo 2014. évi V. torvény,
c) a PRTA Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,
d) a PRTA Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata,
e) a PRTA Erasmus Felséoktatasi Kartaja (Erasmus Charter for Higher Education, a
tovabbiakban: ECHE),
f) az Eurdopai Unid szervei altal az Erasmus+ 0sztondij-program kapcsan kiadott, masodlagos
jogforrasnak mindsiild joganyagok.

3. § A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatéalya kiterjed:
a) a hallgatoi mobilitasban részt vevo hallgatokra,
b) a személyzeti mobilitasban részt vevé oktatokra és alkalmazottakra,
c) a PRTA Erasmus+ programjanak megszervezésében, megvalositasaban részt vevo szervezeti
egységeire ¢s alkalmazottaira.

4. § Az Erasmus+ programra vonatkozo altalanos eljarasi szabalyok

(1) Az Erasmus Felséoktatasi Karta (ECHE) biztositja az altalanos minéségbiztositasi keretrendszert
azokhoz az eurdopai és nemzetkozi egylittmikodési tevékenységekhez, amelyek a felsdoktatasi
intézmények részvételével valosulnak meg az Erasmus+ program keretében. Az Erasmus Fels6oktatasi
Karta a program teljes id6tartamara (2021-2027) sz6l. Végrehajtasa a programiddszak soran ellenérzés
ala keriil. Amennyiben a benne foglalt elvek és kotelezettségvallalasok nem teljesiilnek, az Eurdpai
Bizottsag a Kartat visszavonhatja.

(2) A PRTA az ECHE alapjan, a tervezett centralizalt projektjeinek megvalositasara az Eurdpai
Bizottsagtol igényel timogatast, decentralizalt tevékenységeinek pénziigyl tdmogatasat pedig a Tempus
Kozalapitvanynal, mint Nemzeti Irodanél palyazza meg.

(3) A PRTA intézménykozi Erasmus+ megallapodasokat (Inter-institutional agreement) kot ECHE-vel
rendelkezd intézményekkel. A megallapodasok rogzitik az intézmények kozotti egyiittmiikddés,
valamint a hallgatoi és a személyzeti mobilitas kereteit. A szerzodések alairasara a Rektor jogosult.



(4) A PRTA az Erasmust+ programot a Tempus Kozalapitvany altal évente kidolgozott
Projektmenedzsment Kézikonyv — Végrehajtasi Utmutaté cimii dokumentumban foglaltaknak, valamint
jelen szabalyzatban rogzitetteknek megfelelden valositja meg.

(5) A programhoz kapcsolodd tevékenységek a PRTA Szenatusanak, Rektoranak és intézményi
Erasmus+ koordinatoranak a szervezésében, iranyitasaval, feliigyeletével folynak.

5. § A belso folyamatok dokumentalasa és nyomon kovetése

(1) A PRTA-nak nyomon kovethetden, atlathatéan és teljeskortien kell nyilvantartania minden, az
Erasmus+ palyazathoz és annak megvalositasahoz kapcsoloddé dokumentumot. Ebbe beletartoznak a
beérkezd palyazatok, a palyazatokrol sziiletett értékelések, a birdlathoz, szerzédéskotésekhez,
szerzédésmodositasokhoz, a kifizetésekhez ¢és az elszamolasokhoz kapcsolddd papiralapu vagy
elektronikus dokumentumok.

(2) Ha a Tempus Kozalapitvany és a PRTA kozotti tamogatashoz kapcsolodo, eredetinek mindsiilé
dokumentum digitalis, akkor digitalis modon kell taroldsarél gondoskodni. Ha a kapcsolddd eredeti
dokumentum papir alapu, akkor papiron kell tarolni. A dokumentumok nyilvéantartasarol és tarolasarol
az intézményi Erasmus+ koordinator kozremiikodésével a Rektor gondoskodik.

(3) Minden, az Erasmus+ palyazathoz kot6dé dokumentumot meg kell Orizni, a tamogatas utolso
részletének atutaldsa napjat, vagy pedig a fel nem hasznalt tdmogatas visszafizetésének napjat kovetd
5. év lejartaig.

(4) A hallgatok és a személyzet kivalasztasara vonatkozd valamennyi kdvetelménynek teljes mértékben
atlathatonak és dokumentaltnak kell lennie, és azokat elérhet6vé kell tenni a biralati folyamatban
résztvevl valamennyi fél szamara. A tamogatas megitélésének folyamatat nyilvanossa kell tenni, a
tdmogathatdsag, kizards, kivalasztds ¢és a megitélés kritériumainak egyértelmii feltiintetésével. A
palyazok személyes adatait nem szabad kozzétenni, kivéve, ha ehhez kifejezetten irasban
hozzéjarulnak.

(5) A biralati folyamat és a dontéshozatal minden 1épését dokumentalni kell.

(6) A tamogatottak listajat a szenatusi jegyzOkonyv tartalmazza. Lehet6leg tartaléklistat is fel kell
allitani, az esetleges visszamondasokbol eredd, fel nem hasznalt tdimogatds minimalis szinten tartasa
érdekében.

6. § A palyazatok meghirdetése

(1) A hallgatoi és a személyzeti mobilitasok szervezése soran nyilt palyazati felhivast kell kozzétenni
az Intézményen beliil ugy, hogy az hozzaférhetd legyen az 0Osszes potencidlis érdekelt szamara.
Ugyelni kell arra, hogy az esélyegyenldség és a timogatasok lehetd legnagyobb aranyt felhasznélasa
érdekében minden intézethez és szakhoz eljussanak a palyazati felhivasok.
(2) Az intézményi palyazati felhivds nem tartalmazhat a program hivatalos felhivasaval ¢és
szabdlyaival, valamint jelen szabalyzattal ellentétes szabalyt vagy feltételt.
(3) Az intézményi palyazati felhivasnak tartalmaznia kell legalabb az alabbiakat:

a) a felhivas céljat,

b) a formai és tartalmi minimumelvarasokat, a timogathatosag feltételeit,

C) a palyazathoz csatolandé dokumentumokat,

d) a pénziigyi tdmogatas varhatd 6sszegét és meghatarozadsanak modjat,

e) a palyazatok benyujtasanak modjat és hataridejét,

f) a tevékenységek lehetséges kezdd és zaro idOpontjat,

g) a biralati folyamat tervezett lezdrasanak és a tamogatasok megitélésének tervezett idépontjat,

h) a hamis adatok ¢és nyilatkozatok benyujtasanak jogkdvetkezményeit.
(4) A palyazati felhivasok mellett a PRTA olyan informacids és promocios tevékenységeket végez,
amelyek vonzoak az adott célcsoport szamara, és olyan mennyiségli palyazoéhoz vezetnek, amely
garantalja a j6 mindségli palyazatok kozotti valddi versenyt.
(5) A PRTA altal meghirdetett Erasmus+ palyazatokat kifiiggesztéssel a helyben szokasos modon, az
Intézmény falitijsagjan és Erasmus+ oldalan is nyilvanossagra kell hozni. Az oktatéi palyazati



kiirasokat a Rektori Hivatal korlevélben kiildi el az alkalmazottaknak, a hallgatéi palyazati kiirasokat a
HOK-elndk korlevélben kiildi el a hallgatoknak.

(6) A palyazati felhivas mellett az Intézmény Erasmus+ oldalan meg kell adni a Tempus Kozalapitvany
¢s az Eurdpai Bizottsdg Erasmus+ honlapjanak a linkjét, és egyéb sziikséges informdacioforrasok
elérhetdségét (pl. a fogadointézmények honlapjanak cime).

7. § A palyazatok kezelése

(1) A PRTA altal meghirdetett palyazati felhivasra érkezé Osszes palyazatot nyomon kovethetden és
teljeskoriien nyilvan kell tartani. A palyazok az intézményi honlap Erasmus oldalan talalhaté palyazati
trlapokat toltik ki, ezt kdvetden automatikus visszajelzést kapnak. A palyazatok fobb adatait egy
intézményi adatbazisban 6ssze kell gytijteni.

(2) A tamogatasok megitélését minden palyazé szamara atlathaté és egyenld esélyeket biztositdé moédon
kell megszervezni.

(3) A tamogatasok megitélése soran igazodni kell az Intézmény altal kiadott palyazati felhivasban
foglalt feltételekhez és a program altalanos szabalyaihoz. A biralati folyamatot és a tamogatasokrol
sz0l6 dontéshozatali eljarast gy kell lefolytatni, hogy az kizarja barmely Osszeférhetetlenség
lehetdségeét.

(4) A PRTA-nak jelentenie kell a Nemzeti Iroda felé minden olyan esetet, ahol Osszeférhetetlenség
lehetdsége meriil fel.

Il. Az Erasmus+ program szervezeti rendszere

8. § Az Erasmus+ program miikodéséhez sziikséges feladatok ellatasaban kozremiikodo
intézményi szervek és személyek

Az Erasmus+ program miikodéséhez sziikséges feladatok ellatdsaban, intézményi szinten a PRTA-n az
alabbi szervek és személyek miikodnek kozre:

a) a Szenatus,

b) a Rektor,

¢) az intézményi Erasmus+ koordinator,

d) a Gazdasagi Hivatal,

e) a Tanulmanyi Bizottsag és a Kreditatviteli Bizottsag,

f) a Tanulményi Osztaly,

g) a Hallgat6i Onkormanyzat.

9. § A Szenatus

(1) A PRTA Szenatusa az Erasmus+ program kapcsan a stratégiai dontéshozo szerv, amely
fejlesztésének irdnyait, céljait, eszkozeit, az Eurdpai Unio felsdoktatdsra vonatkozd elveinek
figyelembevételével,

b) dont az Erasmus+ programban vald részvételrdl, illetve az Erasmus+ programbol valo
kilépésrol,

¢) hataroz az Erasmus+ intézménykozi mobilitasi megallapodasok megkotésérdl, illetve
megsziintetésérol,

d) elfogadja és modositja a PRTA jelen Erasmus+ Szabalyzatat.

(2) A Szenatus mindezeken tul
a) a Rektor eldterjesztése alapjan megvalasztja az intézményi Erasmus+ koordinatort, indokolt
esetben, a Rektor eléterjesztésére, dont megbizatasa visszavonasarol,

b) hatdroz a hallgatdi és személyzeti mobilitdsi palyazatokrol, az 6sztondijak és a hallgatok
¢) hataroz az Erasmus+ mobilitasi 0sztondijak és a kiegészitd tdmogatasok eseti mértékérdl,
d) elfogadja az adott tanévre vonatkozo intézményi Erasmus+ beszamolot.



10. § A Rektor

(1) Az Erasmus+ ligyekkel kapcsolatban a Rektor:
a) kidolgozza az Erasmus+ programra vonatkozoé kiiliigyi stratégiai elveket,
b) az Intézmény felelds vezetdjeként feliigyeli a PRTA Erasmus+ program miikddtetését és
annak torvényességét,
c) feliigyeli az Erasmus+ tamogatasok felhasznalasat,
d) a Szenatus hatarozata alapjan kinevezi a PRTA intézményi Erasmus+ koordinatorat, indokolt
esetben kezdeményezi a kinevezés visszavonasat,
e) feliigyeli az intézményi Erasmus+ koordinator munkajat,
f) folyamatosan tajékoztatja a Szenatust az Erasmus+ programmal kapcsolatos feladatokrol,
g) elokésziti és végrehajtja a Szenatus Erasmus+ ligyekkel kapcsolatos hatarozatait,
h) utalvanyoz az 6sztondijak és a program miikodtetésével kapcsolatos koltségek targyaban.
(2) A Rektor mindezeken tul:
a) kiirja az intézményi palyazatokat,
b) hataridére benyujtja az Europai Bizottsaghoz az ECHE pdlydzatot, a Tempus
Kozalapitvanyhoz az Erasmus Mobilitasi Fopalyazatot, valamint az évkozi pénziigyi €s a zard
tartalmi és pénziigyi beszamolokat.
(3) A PRTA képvisel6jeként és vezetdjeként a Rektor alairja:
a) az Eur6pai Bizottsaghoz benytjtandd6 ECHE, valamint a Tempus Kozalapitvanyhoz
benyujtandd Erasmus+ Mobilitasi Palyazatot, az évkozi és a zard beszamolokat,
b) a partnerintézményekkel kotott, intézménykozi Erasmus+ megallapodasokat (Inter-
institutional agreement),
C) a hallgatoi és személyzeti tamogatasi szerzodéseket,
d) a bejovo hallgatok és személyzet szamara az Erasmus+ okleveleket,
e) az Osztondijak kiutalasat elrendeld nyomtatvanyokat.
(4) Az Erasmus+ programmal kapcsolatos feladat- és hataskorét a Rektor részben vagy egészben
atruhazhatja a rektorhelyettesre. Az atruhazott feladat- és hataskor masra at nem ruhazhato.

11. § Az intézményi Erasmus+ koordinator

(1) A PRTA-n az Erasmus+ program megvalositasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat az
intézményi Erasmus+ koordinator (a tovabbiakban: intézményi koordinator) latja el.
(2) Az intézményi koordinatort a Rektor eldterjesztése alapjan a Szenatus valasztja, és a Rektor bizza
meg. Az intézményi koordindtor megbizatdsa harom évre szol, €s megszakitas nélkiil tobbszor
meghosszabbithato.
(3) Az intézményi koordinator az Erasmus+ programmal kapcsolatos feladatait kozvetleniil a Rektor —
illetve, a Rektor feladat- és hataskorének atruhazasa esetén a kiilkapcsolatokért felel6s rektorhelyettes —
iranyitasa alatt végzi.
(4) Munkajardl az intézményi koordinator a Rektornak beszamolasi kotelezettséggel tartozik.
(5) Az intézményi koordinator feladat- és hataskore kiilondsen is:
a) a PRTA vezetbivel, testiileteivel és szervezeti egységeivel folyamatosan egyiittmiikodve
szervezi a PRTA Erasmus+ programjat,
b) folyamatosan kdveti az Erasmus+ programmal kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, sziikség
szerint irasbeli eldterjesztést készit jelen szabalyzat modositasara,
c) a Rektor utasitasara az Erasmus+ programrdl, megvaldsitasanak barmely fazisaban, teljes
kord jelentést készit,
d) ellatja a mobilitdsi palyazatok kiirasaval és elbiralasaval kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat,
e) segitséget nyujt a PRTA Erasmus+ programjat népszeriisité kiadvanyok elkészitésében,
f) elokésziti az 6sztondijak atutalasdhoz sziikséges nyomtatvanyokat,
g) folyamatos tajékoztatast nyajt az Erasmus+ programrol, gondozza a PRTA Erasmus+
honlapjat,



h) az Eurdpai Bizottsag ¢s a Nemzeti Iroda altal kidolgozott elveknek megfelelden javaslatot
terjeszt a Rektor elé az 6sztondijak mértékére,
1) gondoskodik a sziikséges igazolasok kiadasarol,
j) az intézményi iratkezelési szabalyoknak és jelen szabalyzat eldirdsainak megfelelden a
Rektori Hivatalban elhelyezi és 6rzi az Erasmus+ program megvalositasaval kapcsolatban
keletkezett valamennyi dokumentumot, azokat nyilvantartja,
k) a bejové Erasmus+ hallgatoknak fogadolevelet kiild, végzi a bejové hallgatokkal
kapcsolatban a PRTA-ra harul6 feladatokat,
1) ellatja a bejové Erasmus+ hallgatok jelentkezésével, tajékoztatdsaval, adategyeztetésével és
tanulméanyainak kisérésével kapcsolatos feladatokat; felelds a Tanulmanyi Atirat (Transcript of
Records) kiallitasaért,
m) segiti a kiutazd €s a bejovo hallgatok kollégiumi elhelyezését,
n) a félévek kezdetekor — a bejové Erasmus+ hallgatok szamatol fiiggden — a Hallgatoi
Onkormanyzattal egyiittmiikddve intézményi tajékoztatd programokat szervez a bejovd
hallgatok szamara,
0) a Rektor szamara elokésziti az intézménykozi megallapodasokat (Inter-institutional
agreement) a partnerintézményekkel, és megkiildi azokat a partnerintézményeknek,
p) elkésziti, és a Szenatusnak benyljtja az adott tanévre vonatkozd intézményi Erasmus+
beszamolot.
g) a sziikséges esetekben ¢és mértékben kozvetit a PRTA hallgatoi és a fogadd
partnerintézmények kozott,
r) kapcsolatot tart a kiilfoldi partnerintézményekben tanuld vagy szakmai gyakorlatot toltd
Kimen6 Erasmus+ hallgatokkal, ellatja a hallgatok érdekképviseletét,
S) a program pénziigyi megvaldsitasa terén egyiittmiikodik a Gazdasagi Hivatallal,
sz) a Rektor eldzetes jovahagyasa esetén részt vesz az Erasmus+ koordinatorok orszagos
konferenciain, valamint olyan hazai és nemzetkozi képzéseken, eseményeken, amelyek a PRTA
Erasmus+ programja hatékonyabb megvalositasat szolgaljak,
t) javaslatot dolgoz ki a Rektornak a mobilitas szervezésére fordithatd Kkeretdsszeg
felhasznalasara,
u) megkiildi a sikeresen palyazo hallgatok, valamint a PRTA-ra az Erasmus+ program
keretében beutazo hallgatok névsorat a Tanulmanyi Osztaly részére,
v) az Eurdpai Bizottsag altal létrehozott Beneficiary Module feliileten rogziti a tanévben
megvaldsuld mobilitdsokat. A feliileten 1évé mobilitasi adatokat legalabb havi rendszerességgel
frissiti.

(6) Az intézményi koordinator elokésziti
a) az intézményi palyazatokat,
b) az ECHE pdlydzatot, az Erasmus+ Mobilitasi Fépadlydzatot, az évkozi pénziigyi és a zard
tartalmi €s pénziigyi beszamoldkat, majd azokat tovabbitja a Tempus Kozalapitvanyhoz és/vagy
az Eurdpai Bizottsag illetékes szerveihez,
¢) a Szenatushoz benytjtando, adott tanévre vonatkozo intézményi Erasmus+ beszamolot.

(7) Az intézményi koordinator folyamatos kapcsolatot tart fenn:
a) a Tempus Kozalapitvannyal, mint Nemzeti [rodéaval,
b) a PRTA Erasmus+ partnerintézményeivel,
c¢) a Gazdasagi Hivatallal,
d) a Tanulményi Osztallyal,
e) a ki- és beutaz6 Erasmus+ oktatokkal és alkalmazottakkal,
f) a ki- és beutazd Erasmus+ hallgatokkal,
g) a Hallgatoi Onkorményzat Elnokségével.

12. § A Gazdasagi Hivatal

A PRTA Gazdasagi Hivatala
a) gondoskodik az Erasmus+ 6sztondijak atutalasarol vagy kifizetésérol,



b) nyomon koveti az FErasmus+ palydzatokhoz kapcsolodd pénziigyi folyamatokat ¢és
tajékoztatja a Rektort, valamint az intézményi koordinatort a projekt megvalositasanak
pénziigyi vonatkozasairdl, kiillondsen is a tamogatasok beérkezésérdl, az egyéni Osztondijak
atutalasarol, illetve kifizetésérol.

13. § A Tanulmanyi Bizottsag és a Kreditatviteli Bizottsag

A PRTA Tanulmanyi Bizottsaga ¢és Kreditatviteli Bizottsdga biztositja a kreditatvitel lehetOségét az
Erasmus+ 0Osztondijas hallgatok szdmara az European Credit Transfer System (ECTS) elvei, jelen
szabalyzat, valamint a PRTA Tanulményi és Vizsgaszabalyzatanak ¢és Kreditatviteli szabalyzatanak
eloirasai alapjan.

14. § A Tanulmanyi Osztaly

A Tanulmanyi Osztaly az Erasmus+ programmal kapcsolatosan az alabbi feladatokat latja el:
a) tdjékoztatja az Erasmus+ hallgatokat a kreditbeszamitas és a kiilfoldi részképzés idején a
PRTA-n folytatott tanulméanyok rend;jérol,
b) kiadja a hallgatéi mobilitasi palydzatokhoz a hallgatok eddigi tanulmanyaira vonatkozo,
magyar nyelvii igazolasokat,
c) a fogadd intézmény kérésére angol nyelvli igazolast 4llit ki a hallgatok altal teljesitett
tantargyakrol,
d) fogadja és nyilvantartja az Erasmus+ hallgatok kreditatvitellel kapcsolatos kérvényeit,
e) figyelemmel kiséri a kreditbeszamitassal kapcsolatos eljarasokat,
f) fogadja az Erasmus+ hallgatok kérvényeit a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban szamukra
biztositott kedvezmények targyaban,
g) a beutazd Erasmus+ hallgatokkal hallgatoi jogviszonyt 1étesit, elektronikus nyilvéantartasba
vételiikrél gondoskodik.

15. § A Hallgatéi Onkormanyzat

A PRTA Hallgatéi Onkormanyzata (tovébbiakban: HOK) képviseli az Erasmus+ hallgatoi mobilitas
palyazatra palyazo, illetve a PRTA-ra beutaz6 hallgatok érdekeit, ezen beliil
a) a maga eszkozeivel €s csatorndin keresztiil népszerlsiti az Erasmus+ programot, €s a
hallgatok kozott segiti a palyazassal kapcesolatos informaciok terjesztését,
b) kapcsolatot tart a kiutazd hallgatokkal, mas felsOoktatdsi intézmények hallgatoi
onkormanyzataival, kiiliigyi bizottsagaival, kiilonds tekintettel a testvérintézményekre,
c) segiti a korabbi években ¢és a targyévben palyazatot nyert hallgatok kozotti tapasztalatcserét,
d) felkérés szerint egyéb modon segiti az intézményi koordinator tevékenységét, vele
folyamatos kapcsolatot tart,
e) kozremiikodik a beutazo hallgatok fogadasaban, a tajékoztatd programok megszervezésében,
f) eldsegiti a beutazd hallgatok beilleszkedését a PRTA hallgatoi kozosségébe, példaul
szabadidds és kulturalis programok szervezésével,
g) a beutazo6 hallgatok beilleszkedésének segitése érdekében itthoni hallgatot (tutor) biztosit a
kiilfoldi hallgatoé mellé.

I11. Az Erasmus+ programra vonatkozo eljarasi szabalyok
16. § Az Erasmus+ program finanszirozasi rendje

(1) A PRTA minden szemeszter 2. hetének végéig kiirja a kdvetkez6 félévre vonatkozo hallgatoi és
személyzeti palyazati felhivasokat.
(2) A PRTA az Eur6pai Bizottsag altal kitlizott hataridéig intézményi fopalyazatot nytjt be a Tempus
Kozalapitvanyhoz és/vagy az Eurdpai Bizottsag illetékes szervéhez a kovetkezd tanévre vonatkozod
mobilitds megvaldsitasa érdekében.



(3) A PRTA a palyazatban szerepld mobilitasi adatokat a beérkezett palyazatok és becsiilt adatok
alapjan hatdrozza meg.
(4) Az Erasmus+ 6sztondij
a) hozzdjdrulds a kiilfoldi tanulmanyi idészak, illetve a személyzeti mobilitas koltségeihez,
b) 0sszegérél a Szenatus dont, a Tempus Kozalapitvany altal a PRTA szédmara felhasznalasra
megitélt keretosszegek alapjan,
c) Osszege a kiilfoldon torténd tartdozkodas idejétdl és a fogadd orszagtol fiiggden keriil
kiszamitasra, igazodva az Eurdpai Bizottsag altal az adott tanévre kiadott, az adott mobilitasi
formaban megitélhetd, célorszagonként meghatarozott ratakhoz,
d) kifizetése atutalassal vagy készpénzben torténik.
(5) Sikeres intézményi kiegészito tamogatas palydzat esetén a PRTA kiegészitd tamogatast nyujthat a
tamogatott hallgatoknak Erasmus+ tanulményi idészak meghosszabbitasa cimén.
(6) A PRTA a kiutazast megel6z6en tamogatasi szerzédést (Grant agreement) kot a tamogatottakkal,
amelyben rogzitik az Erasmus+ 6sztondij teljes sszegét, valamint a folydsitas részleteit, a beszdmolasi
kotelezettséget, valamint a timogatas nem megallapodas szerinti felhasznaladsanak jogkdvetkezményeit.
(7) A hallgatoi tamogatasi szerzodés-hosszabbitast legkésdbb az eredeti zard datumnal 1 hoénappal
korabban meg kell kdtni. A mobilitdshoz kapcsolddd minden tovabbi szerzodésmodositast kizarolag az
eredeti mobilitasi id6tartam alatt lehet megkotni.
(8) A kiutaz6é Erasmus hallgatd szamara megitélt, 6sztondijjal tiamogatott id6szak nem lehet szakmai
gyakorlat esetében 60, tanulmanyi iddszak esetében 90 napnal rovidebb, kivéve a rovidtava
mobilitasokat mind a tanulmanyi, mind a gyakorlat céli mobilitasi kategoriak esetében. Mivel az
0sztondij odaitélésének jogalapja a kiilfoldi mobilitasi idészak létrejotte, igy a PRTA a kreditek nem
megfeleld megszerzése esetében csak akkor kérhet vissza tdmogatast, ha azt a hallgatéi tAmogatasi
szerzodésben, mint feltételt, kiilon feltiintette.
(9) A tamogatas esetleges csokkentését technikailag nem tdmogatott (zero grant) napok bevezetésével
kell megvalositani.
(10) A PRTA a tamogatasok felosztasa soran figyelembe veszi azt a célkitlizést, hogy a kiutazasok
megoszlasa minél egyenletesebb legyen a résztvevd orszagok kozott.
(11) Amennyiben a hallgatd sajat maga bizonyithatoan rendelkezik a sziikséges anyagi fedezettel,
megfelel a jogosultsagi kritériumoknak, és kiutazasat a PRTA tamogatja, de a Szendtus dontése folytan
nem részesiti Erasmus+ Osztondijban, gy a hallgatdé az Erasmus+ hallgatokkal megegyezd jogi
statuszban, 6nfinanszirozo hallgatoként (zero-grant student) vehet részt a programban.
(12) Erasmus+ mobilitasi 0sztondijra csak az jogosult, aki ezen id6tartam alatt mas, Eurdpai Unios
program (pl. Jean Monnet) 4ltal biztositott tdmogatast — azonos célra és koltségekre — nem vesz
igénybe.
(13) A hallgatok a kiilfoldon toltott idészak folyaman is jogosultak az anyaintézményiiknél kapott
tanulmanyi 0Gsztondijra, szocialis juttatdsokra vagy hitelre, illetve fizetniik kell az itthoni
tanulmanyaikért fizetett koltségtéritést, kivéve, ha a kiildd intézmény az érintett idészakra mentesiti a
hallgatot a fizetési kotelezettség alol. Errdl kizarolag a kiildé intézmény jogosult donteni.
(14) A biztositasi koltségeket a hallgatoknak maguknak kell fedezniiik az Erasmus+ tamogatasbol, ha
azok nem Kkeriilnek mas modon kiegyenlitésre. A PRTA-nak kiildé intézményként biztositania kell,
hogy a kimend hallgatd elegendd ellatassal rendelkezzen a biztositas kiegyenlitéséhez. A hallgatdkat
elézetesen tajékoztatni kell a fogadd orszagban alkalmazott, biztositast érintd szabalyokrol.
(15) Az Erasmus+ uniés tamogatassal 0sszeegyeztethetd, hogy a mobilitasi idészak alatt a hallgato
részmunkaidds munkaval pénzt keressen, amennyiben tovabbra is képes elvégezni a mobilitasi
programban eldiranyzott tevékenységeket.

17. § A Beneficiary Module

(1) A Beneficiary Module az Eurdpai Bizottsag altal kifejlesztett egységes eurdpai web-alapu adatbazis
¢s adminisztracios eszkoz, amely az Erasmus+ program projektjei statisztikai-pénziigyi adatainak
nyilvantartasara, valamint a tartalmi, pénziigyi beszamolok ¢és a résztvevoi elégedettségi kérdbivek
kitoltésére szolgal. Az eszkozt az Eurdpai Bizottsag, a Nemzeti Irodak, az Erasmus+ koordinatorok és
a mobilitasban résztvevok egyarant hasznaljak. Az intézményi Erasmus+ koordinator feleléssége, hogy
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a Beneficiary Module adatbazisban szereplé adatok a tényleges szerzédésekkel és kifizetésekkel
Osszhangban legyenek, az adatfrissitések pedig legalabb havi rendszerességgel megtorténjenek.

(2) A kiutazoknak a mobilitasuk lezarasa utan online beszamolot kell kitolteniiik; a beszamolo kitoltése
hijan a mobilitasuk érvénytelennek tekinthetd.

(3) Az EU Survey weboldalon talalhatdo beszamolot a mobilitasi résztvevé akkor érheti el, ha a
Beneficiary Module adatbazisban jelzett mobilitasanak zard idépontjahoz kozeledve az eszkdz a
szintén ott megadott e-mail cimére értesitd levelet kiild neki. A levélben a résztvevd személyre szo6lo
webcimet kap.

18. § Az Online Nyelvi Tamogatas

(1) Az Online Nyelvi Tamogatas (Online Language Support, a tovdbbiakban: OLS) az Erasmus+
programban kiutaz6 hallgatoknak ingyenes online nyelvi timogatast ajanl 12 nyelven (angol, német,
francia, olasz, spanyol, holland, gorog, svéd, cseh, portugal, lengyel, dan). Az intézményi Erasmus+
koordinator gondoskodik arrdl, hogy a hallgatok nyelvi szintfelmérése a kivalasztas utdn megtorténjen,
¢s amennyiben sziikséges, OLS nyelvi tamogatason valo részvételt ir eld a hallgatoknak.

(2) Az intézményi Erasmus+ koordinator az OLS portalra belépve tudja a hallgatok e-mail cimére
elkiildeni az intézményi szerz6dés soran kiosztott licenszeket. A hallgatok a kapott e-mail alapjan
tudnak a portalra belépni, ahol a profiljuk kitoltése utan elvégezhetik a nyelvi szintfelmérést. A
szintfelmérés eredménye alapjan az intézményi Erasmus+ koordinator dont a nyelvi képzésrél, ennek
licenszét szintén a portalon tudja a hallgaté e-mail cimére eljuttatni. A hallgatok nyelvi képzése is a
portal segitségével zajlik.

(3) Az OLS alkalmazasa (a szintfelmérd teszt elvégzése) a mobilitas kotelezd eldfeltétele azon kiutazd
hallgatoknak, akik angol, német, francia, olasz, spanyol, holland, gorog, svéd, cseh, portugal, lengyel,
vagy dan nyelven végzik mobilitasukat (tanulmanyok nyelve vagy munkanyelv) és nem anyanyelvi
szinten kommunikalnak az adott nyelven. A szintfelmérd teszt eredményét a tanulményi szerzédésben
fel kell tiintetni.

(4) Azon hallgatoknak, akik az elsd tesztet kitoltotték, hazaérkezésiik utan kotelezd a zaro értékeld
tesztet is kitolteniiik.

19. § A palyazatok meghirdetésének médja

(1) A palyazati félévet megel6z6 félévben a palydzatot az intézményi koordinator javaslata alapjan a
Rektor irja ki olyan id6pontban, hogy benyujtasara kelld id6 — legalabb harom hét — alljon
rendelkezésre.

(2) A palyazat meghirdetése helyben torténik, a kiiras a PRTA honlapjan, Erasmus+ oldalan és az
intézményi hirdetdtablakon olvashatd. A palyazati kiirdsokat a Rektori Hivatal az alkalmazottaknak, a
HOK-eIndk a hallgatoknak kiildi ki korlevélben.

(3) A palyazati kiiras tartalmazza a palyazattal kapcsolatos formai ¢és tartalmi kovetelményeket,
valamint a palyazat benyujtasanak hataridejét.

20. § Hallgatéi mobilitas

(1) Erasmus+ hallgatéi mobilitas Osztondijat kizarolag az alabbi, kiilfoldon végzett tevékenységekre
lehet megitélni:
a) teljes idoben végzett fels6foku/felsdoktatasi szakképzés, alap-, mester-, osztatlan vagy PhD
képzés (vagy mas egyenértékli képzés, ha a bolognai rendszert a fogado orszagban még nem
vezették be), ideértve a szakdolgozatirast (de kizarva a kutatdsi tevékenységet, kivéve, ha az
részét képezi egy bizonyos szaknak), amely elismert oklevélhez vagy fokozathoz vezet egy
ECHE intézményben,
b) teljes idOben végzett szakmai gyakorlat, amennyiben a gyakorlatot elismerik a hallgatonak a
kiild6 intézményben végzett tanulmanyai részeként,
¢) a tanulmanyi id6szak és a szakmai gyakorlat valamely kombinacioja.
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(2) Az Erasmus+ program keretében egy képzési ciklusban 12 hoénap, osztatlan képzésben 24 honap
Osszesitett mobilitasi idotartam engedélyezheto.
(3) Az Erasmus+ mobilitasi 6sztondijak idOtartama szakmai gyakorlat esetén legalabb 2, részképzés
esetén legalabb 3 hoénap, kivéve a rovidtavi mobilitdsi 0sztondijakat mind a tanulmanyi, mind a
gyakorlat céli mobilitasok esetében (Isd. Erasmus Programme Guide vonatkozo6 részeit). Ez utobbi
esetben a hallgaté a rovidebb fizikai mobilitast virtudlis elemmel egészitheti ki (vegyes, rovidtava
mobilitas).
(4) A tanulmanyi id6szak és szakmai gyakorlat kombinalhatd egyazon kiilfoldi tanulmanyi idészak
sordn. A ,,egyazon kiilfoldi tanulmanyi id6szak™ azt jelenti, hogy
a) a szakmai gyakorlatrol az a fogadd fels6oktatasi intézmény is értesiil, amelynél a hallgato
félévathallgatést is végez, és
b) a két tevékenység kozvetleniil koveti egymast. Az ilyen ,kombinalt idészakokra” az
Erasmus+ tanulmanyi periddusra adhato 6sztondijratakat lehet alkalmazni.
(5) A ,kombinalt idészak” 3—12 hénapig tarthat. Ez azt jelenti példaul, hogy egy havi gyakorlatot
kéthavi félévathallgatassal kombinalnak.
(6) Mind tanulmanyi idészakra, mind pedig szakmai gyakorlatra mehetnek 6sztondij nélkiil hallgatok
(zero-grant students), ha megfelelnek az Erasmus+ minden eléirasanak. Ezen hallgatok részesiilnek
minden eldnybdl, amelybdl egy Erasmus+ hallgatd altaldban részesiil, de a PRTA-t6l nem kapnak
anyagi tdmogatdst. Minden, jelen szabalyzatban rdgzitett szabdly, az Osztondijak mértékének eseti
megitélésére vonatkozo szabalyokon kiviil vonatkozik ezekre a hallgatokra is.
(7) A hallgatonak olyan, programban részt vevd orszagban kell végrehajtania a mobilitasi
tevékenységet, amely eltér a kiildd intézmény orszagatol és attél az orszagtol, ahol a hallgato
tanulmanyai idején a palyazatdhoz benyujtott hivatalos igazolds szerint életvitelszertien él. A hallgato
palyazhat a hazaja/allampolgarsdga szerinti orszdgba irdnyulé Erasmus+ hallgat6i mobilitésra is, de az
elbiralds soran palyazatat az Intézmény a legalacsonyabb prioritasi kategoriaba sorolja be.
(8) A mobilitas periddus meghosszabbithato a kiildé és a fogadd intézmény megallapodasa alapjan, az
alabbi feltételekkel:
a) a megallapodasnak meg kell sziiletnie az Erasmus+ periddus eredetileg tervezett vége eldott,
b) a meghosszabbitasnak kozvetleniil kell kovetnie az eredetileg tervezett Erasmus+ 0sztondijas
idészakot. Nem lehet sziinet a két iddszak kozott (az linnepnapok és az egyetemi zarva tartasi
1d6szakok nem szamitanak sziinetnek). Amennyiben mégis van ,sziinet”, akkor azt igazolni
kell, és jova kell hagyatni a Tempus Kozalapitvannyal.
(9) A mobilitasi idészaknak azon tanévet kovetd szeptember 30-ig véget kell érnie, amelyben errdl a
hosszabbitasi megallapodas sziiletett.
(10) Ha az Erasmus hallgato elharithatatlan kiilsé ok (vis maior) miatt kénytelen megszakitani
Erasmus+ tanulmanyait vagy gyakorlatat, és a tervezettnél hamarabb hazatér, igy nem tudja teljesiteni
az eldirt minimalis mobilitasi id6tartamot, vagy a tervezettnél kevesebb mobilitasi 1d6t teljesit, a
helyzetet pontosan feltaro kérvényt kell az intézményi koordinatorahoz benytjtania, majd a koordinator
a Rektor altal ellenjegyzett hivatalos intézményi allasfoglalast a Tempus Kozalapitvanyhoz eljuttatva
kéri annak irésbeli jovahagyasat.
(11) Vis maiornak mindsiil minden olyan elére nem lathatd koriilmény vagy esemény, amely
megakadalyozza a projektben részt vevot vallalt kotelezettségei teljesitésében, ha az nem a részérdl
felmeriil6 hiba vagy mulasztas eredményeképpen kovetkezik be, és minden elévigyazatossag ellenére
lekiizdhetetlennek bizonyul. Vis maior esetnek szamit, ha pl. a kiutazé olyan stlyosan megbetegszik,
hogy a mobilitasat meg kell szakitania, és a minimalis mobilitasi 1d6 letelte el6tt haza kell utaznia.
(12) Amennyiben a projekt lebonyolitasa soran ilyen eset meriil fel, a Tempus Kozalapitvanyt hivatalos
levél formdjaban haladéktalanul tijékoztatni kell a vis maior természetérdl, varhatd idétartamarol és
elére lathato hatasair6l. Vis maior esetén a Tempus Kozalapitvany egyéni elbiralas soran mérlegeli az
esetet. Az igy megszakitott mobilitasok adatait a Beneficiary Module-ban moddositani, adott esetben
tordlni kell.
(13) A kiutazo, aktiv félévben részt vevé hallgatot a PRTA altal folyositott tanulmanyi 6sztondij,
szocialis 0sztondij, valamint a didkhitel az Erasmus+ tanulményai alatt is megilleti.
(14) A kiutazo6 hallgatdt a fogado intézmény részEérdl tandijmentesség illeti meg.
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(15) Az Erasmus+ hallgatok minden joga és kotelezettsége megtalalhato az Erasmus+ Hallgatoi Iranyti
cimii dokumentumban (EHI, Erasmus Student Charter), amelyet minden hallgatdé megkap, miel6tt
kiilfoldre utazik. Az Erasmus+ Hallgatoi Iranytli az intézményi Erasmus+ honlapon elérhetd.

(16) irasban kell megdrizni annak a bizonyitékat, hogy az Erasmus+ hallgatokat tajékoztattak az
Osztondijas id0szak megkezdése eldtt az 6sztondijszerz6désbol eredd jogaikrol és kotelezettségeikrol,
¢s hogy a hallgatok elfogadtak ezeket.

(17) A hallgaté panaszaval, annak jellegétdl fiiggden, irasban fordulhat az intézményi koordinatorhoz,
a Rektorhoz, tanulmanyi ¢és kreditbeszamitasi tigyekben pedig a Rektor-helyetteshez. Amennyiben
ezeken a forumokon tligye nem rendezhetd, kdzvetleniil megkeresheti a Tempus Kozalapitvanyt is.

21. § Tanulmanyi céla hallgatéi mobilitas

(1) A tanulméanyi hallgatéi mobilitas célja lehetévé tenni a hallgatok szamara, hogy kiilfoldi részképzés
keretében oktatasi, nyelvi és kulturalis tapasztalatokat szerezzenek egy masik, az Eramus+ programban
részt vevo orszag felsdoktatasi intézményében.
(2) A mobilitasi program keretében olyan kiilfoldi partnerintézményben lehet tanulmanyokat folytatni,
amellyel a PRTA intézménykozi Erasmus+ mobilitdsi szerzédéssel rendelkezik. A vonatkozo
felsoktatasi intézmények listaja elérheté a PRTA Erasmus+ honlapjan:
(http://www.prta.hu/web/erasmus/).
(3) A hallgaté Erasmus+ tanulmanyi sztondijban tanulmanyai soran tobb alkalommal részesiilhet — a
20. § (2) bekezdése szerint —, fliggetleniil attol, hogy koltségei téritéséhez tamogatast nyer-e el vagy
sem.
(4) A tanulmanyi célu hallgatéi mobilitas programban részt vehet a PRTA azon hallgatoja, aki
a) vagy az Erasmust programban részt vevO orszag allampolgara, vagy mas orszag
allampolgara is lehet, ha az Erasmust+ programban részt vevO orszag felsGoktatasi
intézményében oklevélszerzésre iranyuld tanulmanyokat folytat,
b) kiilfoldi tanulmanyai alatt is beiratkozott hallgatoja egy ECHE-vel rendelkez6 magyar
felsdoktatasi intézménynek, ahol tanulmanyai végeztével (allamilag) elismert oklevelet, vagy
mas, egyéb felséfoku képzettséget szerezhet, a doktori szinttel bezardlag.
(5) A hallgatoi mobilitas meghosszabbitasa
A kiildo és fogado intézmények a kovetkezo feltételekkel allapodhatnak meg egy mar folyamatban
1év6 mobilitasi iddszak meghosszabbitasarol:
a) a mobilitasi id6szak eredetileg tervezett vége eldtt legkésébb egy honappal be kell nyujtani a
mobilitasi idészak meghosszabbitasara irdnyulo kérelmet,
b) ha ezt a kérelmet valamennyi fél elfogadja, akkor mddositani kell a tamogatasi szerz6dést, és
meg kell 4llapodni az id6tartam meghosszabbitasara vonatkozo6 0sszes intézkedésrol,
C) ha a hallgaté Erasmus+ tamogatasban részesiil, akkor a kiildé intézmény a meghosszabbitott
iddszakra biztosithatja a tdmogatds Osszegét, vagy olyan megallapodast is kothet a hallgatdval,
hogy a hosszabbitas napjaira zérd tdmogatas jarjon,
d) a fogadd intézmény tanulmanyi atiratanak (Transcript of Records) a kovetkez6
meghatarozasok betartasaval kell tartalmazniuk a mobilitdsi iddszak tényleges kezdd és
befejez6 datumat:
o kezdd datumként azt a datumot kell megadni, amikor a hallgatonak elsé alkalommal
meg kell jelennie a fogado6 intézménynél (ez lehet példaul az elsé kurzus kezdd datuma,
az els6 munkanap, a fogadd intézmény altal rendezett fogadd esemény, nyelvtanfolyam
vagy interkulturalis kurzus);
o befejezd datumként azt a datumot kell megadni, amikor a hallgatonak utolso
alkalommal kell megjelennie a fogadé intézménynél (ez lehet példaul a vizsgaidészak
vagy a kurzus utolso napja).
e) a fentiek szerint meghatarozott tényleges id6tartam — amely az unids tamogatassal fedezend6
napok maximalis szdma — az az iddszak, amelyet a felsdoktatasi intézményeknek fel kell
tiintetnilik a zar6 beszamoldban. Ha a hallgatoi mobilitast zérd tdmogatassal hosszabbitjak meg,
akkor a hosszabbitas napjait le kell vonni a mobilitasi iddszak teljes hosszabdl, és ez alapjan
kell kiszamolni a tAmogatas végleges Osszegét,
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f) a kiegészitd idészaknak kozvetleniil kovetnie kell a mar folyamatban 1évé mobilitasi
idoszakot. A megfeleléen indokolt és a nemzeti iroda altal jovahagyott esetektdl eltekintve a
kiegészitd és a mar folyamatban 1évé idészak kozott nem lehet kihagyas (nem szdmitanak
kihagyasnak a munkasziineti napok és az olyan napok, amelyeken az egyetem zarva tart).
(6) Az Erasmus+ 6sztondij idotartama alatt a hallgaté a fogadd intézményben nappali tagozatos BA,
MA vagy osztatlan részképzésben, vagy egyeb, rovid ciklusu felsdoktatasi képzésben vehet részt,
elkészitheti szakdolgozatat és a Doktori Iskola felvett, aktiv hallgatojaként doktori résztanulmanyokat
folytathat vagy készitheti doktori dolgozatat.
(7) A hallgato kiutazasara a jelen szabalyzatban meghatarozott palyazati eljaras lefolytatasat kovetden
keriilhet sor.
(8) Amennyiben a hallgaté nem kivanja igénybe venni a szamara megitélt tanulmanyi Osztondijat,
koteles errdl az intézményi koordinatort irdsban értesiteni, az alabbiak szerint:
a) az Oszi félévben kiutazd hallgatd az 6sztondijat szankciok nélkiil visszamondhatja a palyazat
benyujtasi évének tavaszi félévében a vizsgaiddszak utolso napjaig (déli 12 oraig),
b) a tavaszi félévben kiutaz6 hallgaté az 0Osztondijat szankcidk nélkiil visszamondhatja a
palyazat benyujtasi évének 0szi félévében a szorgalmi iddszak utolso napjaig (déli 12 6raig).
(9) Amennyiben a hallgat6é a szamara megitélt 6sztondijat nem a (9) bekezdésben foglaltak szerint és
nem vis maior okokbol mondja vissza, a PRTA-n folytatott tanulmanyai soran Erasmus+ hallgatoi
0sztondijban nem részesiilhet.
(10) A sikeres palyazast kovetden a hallgatdo koteles az intézményi koordinatorhoz eljuttatni a
partnerintézmény fogadolevelének fénymasolatat, és nala aldirni az aldbbi iratokat:
a) a hallgatoi Tamogatési Szerzddést 3 példanyban,
b) a timogatasi szerz6dés mellékletét képezd Tanulmanyi Szerzodést.
(11) A hallgato a kiilfoldre torténé megérkezését kovetd
a) 15 napon beliil koteles a PRTA intézményi koordinatoranal e-mailben jelentkezni,
b) 1 honapon beliil koteles a Tanulmanyi Szerz6dést a fogadd intézménnyel tortént egyeztetést
kdvetden irdsban véglegesiteni, és a fogadd intézmény altal aldirt példanyt a PRTA intézményi
koordinatorahoz (e-mailben, faxon vagy postai uton) eljuttatni.
(12) Nem szabad tandijat kérni a bejovo Erasmus+ hallgatoktol.
(13) A PRTA mint fogadd intézmény szamara a bejové hallgatonak nem kell dijat (tandijat,
beiratkozasi dijat, vizsgadijat) fizetnie a tanulmanyi szerzédésben szerepld tanulmanyokért.
Ugyanakkor mindazokat a dijakat, amelyeket sajat hallgatoitdl megkovetel (pl. biztositasi dij, vagy
egyes anyagkoltségek megtéritése, mint pl. fénymasolas), a bejové Erasmus+ hallgatoktol is kérheti.
(14) Mig az Erasmus+ hallgatok tovabbra is fizethetik a tandijat a kiild6 felsdoktatasi intézményiiknek,
a kimend hallgatbknak nem kell kiegészité téritést fizetniik az FErasmus+ mobilitdsuk

rrrrr

22. § Hallgatéi szakmai gyakorlat mobilitas

(1) A hallgatoi szakmai gyakorlat egy masik eurdpai orszagban taldlhatd vallalkozasnal/szervezetnél
eltoltott idoszak, melynek célja az, hogy a PRTA hallgatoinak segitséget nyujtson a fogadd orszag
tarsadalmi kultirdjanak, kzegyhazi viszonyainak a megértésében.
(2) A fogadd intézmény lehet képzd intézmény, egyhaz, egyhdzi szervezet és egyhdzkozség (a
tovabbiakban: vallalkozas). A hallgatdéi szakmai gyakorlatok tekintetében a kiildo felsGoktatési
intézmény ¢és a fogadd vallalkozas kozott a kiillonbozd érintett felek altal aldirt, egyéni hallgatoi
szakmai gyakorlati szerz6dés miatt nincs sziikség eldzetes kétoldalu egyezményre.
(3) A kovetkezd tipusu szervezetek nem lehetnek fogadd szervezetek:

a) EU-intézmények,

b) EU-s programokkal foglalkozo szervezetek,

c) a hallgaté nemzeti diplomaciai képviseletei (nagykovetség) a fogadd orszagban.
(4) Erasmus mobilitdsi tamogatast hallgatéi szakmai gyakorlat keretében kizarolag a kovetkezd
kiilfoldi tevékenységekre lehet megitélni:
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a) felsdoktatasi hallgatok szakmai gyakorlati mobilitdsa (2-12 hénap, kivéve a rovidtava
mobilitasokat), feltéve, hogy a szakmai gyakorlatot az anyaintézmény a hallgatéi program
szerves részeként fogadja el,
b) tanulmanyok ¢és az a) pontban rogzitetteknek megfelelé szakmai gyakorlat kombinacioja (3-
12 honap).
(5) Erasmus+ szakmai gyakorlat esetén a minimalis id6tartam 2 hoénap, a maximalis id6tartam 12
hoénap, kivéve a rovidtava mobilitasokat.
(6) A PRTA kiild6 intézményként a hallgato képzésébe teljes mértékben beszamitja a kiilfoldi szakmai
gyakorlat id0szakat.
(7) Az Erasmus+ szakmai gyakorlatra palyazo hallgatd a palyazati anyag részeként koteles az adott
szakért felelds intézet vezetdjének igazolasat beszereznie arrél, hogy
a) a tervezett fogadd vallalkozasnal elvégzendd gyakorlat jellege €s tartalma elfogadhatd azon
fokozat vagy diploma tekintetében, amelynek eléréséért a hallgatd jelenleg a PRTA-n tanul; az
Erasmus+ szakmai gyakorlatot ennek eredményeképpen a kielégité teljesitést kovetden az adott
szak képesitési kovetelményeként a PRTA el fogja fogadni,
b) a szakmai gyakorlat el6feltételeit a hallgatdé a PRTA-n mar teljesitette, illetve a szakmai
gyakorlat varhatdo megkezdésének idejére teljesitheti.
(8) A jovahagyott szakmai gyakorlat esetén a hallgatot el kell latni a szakmai gyakorlat programjara
vonatkozo, személyre szabott Képzési Megallapodassal (Learning Agreement for Traineeships), amit a
fogado intézmény, az anyaintézmény és a hallgatd ir ald. A Képzési Megallapodas tartalmazza a
gyakorlat idotartamat €s tartalmat.
(9) A mobilitasi id6szak sikeres befejezésekor a fogadd intézménynek a hallgato részére ki kell allitani
a Képzési Megallapodas szerint elvégzett munka teljesitésérdl szolo igazolast (Traineeship Certificate).
(10) Tobb helyszint érinté szakmai gyakorlat akkor lehetséges, ha a Képzési Megallapodast alair6,
fogado vallalkozas a szakmai gyakorlat teljes idétartamara vallalja a felelésséget, €s egyetlen Képzési
Megéllapodas keretében keriil sor a szakmai gyakorlatra.

23. § A hallgatéi mobilitas palyazatok benyujtasanak és elbiralasanak rendje

(1) Allampolgarsagatél fiiggetleniil a palyazatra beadhatja jelentkezését a PRTA valamennyi
hallgatoja, aki alapképzésben vagy osztatlan mesterképzésben vesz részt, s aki
a) a jelentkezés félévében és az 6sztondij ideje alatt is a PRTA aktiv félévre beiratkozott nappali
tagozatos hallgatdja,
b) a kiilf61di tanulmanyok varhatéo megkezdésekor legalabb két lezart, a PRTA-n teljesitett aktiv
félévvel rendelkezik,
c) az Erasmus+ programban részt venni jogosult orszag allampolgara, vagy Magyarorszagon
érvényes letelepedési, illetve tartozkodasi engedéllyel €1, vagy menekiilt-statusszal rendelkezik,
d) a két utolsd, PRTA-n lezart félévében minimum 3,00-as 6sztondij-indexszel rendelkezik,
e) nem magyar nyelvii tanulmanyi helyszin/gyakorlohely esetében megfelelé nyelvtudassal
rendelkezik a programban val6 részvételhez,
f) palyazatat a PRTA egy doktori (PhD) fokozattal rendelkezd oktatoja, hallgatdi szakmai
gyakorlat mobilitas esetében az illetékes intézetvezetd irdsban tdmogatja,
g) hallgatéi tanulményi mobilitas esetén a fogadd intézményben vallalja legalabb 15
ECTS/szemeszter kredit értékii tantargy teljesitését,
(2) A palyazatot a palyazati kiiras alapjan kell elkésziteni a palyazati kiirdsban szerepld hatariddig. A
palyazati trlap Kitoltheté a PRTA Erasmus+ honlapjan: (https://www.prta.hu/web/erasmus-program-
tanulmanyi-celu-smshallgatoi-palyazati-urlap/) és (https://www.prta.hu/web/erasmus-program-
szakmai-gyakorlat-smphallgatoi-palyazati-urlap/).
(3) A kitoltott palyazati tirlaphoz csatolni kell az alabbi dokumentumokat:
a) a PRTA egy doktori (PhD) fokozattal rendelkez6 oktatojanak ajanlasa,
b) a Tanulmanyi Osztaly altal hitelesitett teljes leckekdnyv-fénymasolat (az iires oldalak
kivételével),
) A Tanulmanyi Osztaly altal kiadott igazolas a PRTA-n teljesitett, legalabb két aktiv félévral,
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d) motivacios levél a megpalyazott oktatasi program nyelvén és magyar nyelven egyarant (1-1,5
oldal terjedelemben),
e) nyelvvizsga bizonyitvany fénymasolata (amennyiben a palyazoé rendelkezik nyelvvizsgaval,
¢és amennyiben olyan intézménybe utazik, ahol az oktatas nyelve nem magyar).
(4) A hianyosan vagy nem megfelelden kitoltott palyazati Grlap, illetve hianyzo mellékletek esetén a
hianypotlasra egyszeri lehetdséget kap a hallgat6. Ha 6t munkanapon beliil az intézményi koordinator
hianypotlasra vonatkozo6, elektronikus irasbeli felszolitdsanak a palyazé nem tesz eleget, automatikusan
kiesik a palyazati rendszerbdl.
(5) A palyazati beadasi hataridot kovetd 1 héten beliil a hallgatok szobeli meghallgatason vesznek részt
egy erre a célra Osszehivott bizottsag eldtt, magyarul és — ha eltér — a megpalyazott oktatasi program
nyelvén.
(6) A meghallgatast végz6 ad hoc bizottsagot és annak elnokét a Rektor jeloli ki. A bizottsaghak
hivatalbdl tagja és eldaddja az intézményi koordinator, és tagja a Hallgatéoi Onkorményzat egy
képviseloje.
(7) A meghallgatas idopontjarol a palyazokat legalabb 2 munkanappal korabban, e-mail Gtjan értesiteni
kell.
(8) A meghallgatas alapja a palyazati anyagban benyujtott motivacios levél. A bizottsag értékeli a
palyazok nyelvi felkésziiltségét, és a palyazatokat rangsorolja vagy javasolhatja a palydzat elutasitasat.
A bizottsag az intézményi koordinator utjan terjeszti jelentését a Rektor elé.
(9) A bizottsag jelentése alapjan a Rektor irasbeli elGterjesztést készit a Szenatus szamara.
El6terjesztésében a Rektor a bizottsag altal felallitott sorrendet, illetve a tamogatando6 palyazatok korét
alapos indokok esetén megvaltoztathatja.
keretdsszeg felhasznalasarol.
(11) A palyazatok értékelésénél a PRTA a teljes korh esélyegyenldség elvét érvényesiti.
(12) A dontésr6l a palyazokat az Erasmus+ koordinator irasban értesiti.
(13) A tamogatott palyazokkal az egyetem Tamogatasi Szerzodést (Grant Agreement) és Tanulmanyi
Szerz6dést kot (Learning Agreement for Studies).
(14) A hallgatd komoly fogyatékossaga és/vagy tartdos betegsége esetén a Nemzeti Iroda a mar
elfogadott maximalis egyéni Osszegen feliil kiegészitd pénziigyi tdmogatast nyljthat. A vonatkozo
palyazati kiiras elérhet6 a PRTA Erasmus+ honlapjan:
(http://www.prta.hu/web/erasmus/).
(15) A Nemzeti Iroda a mar elfogadott maximalis egyéni tamogatasi 6sszegen feliil lehetové teszi a
hallgatok kiegészitd pénziigyi timogatasat az elnyert keretdsszegbdl. Az esélyegyenldségi palyazatok
elbirdldsa az intézményi koordindtor hataskore. A vonatkozd palydzati kiiras elérhetd a PRTA
Erasmus+ honlapjan: (https://www.prta.hu/web/erasmus/).

24. § Tanulmanyi Szerzodés

(1) Hallgatoi tanulmanyi mobilitas esetén a hallgatonak a kiutazas el6tt az Erasmus+ 0sztondij teljes
Osszegét rogzitdé Tamogatasi SzerzOdést, valamint a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével
kapcsolatos Tanulmanyi Szerzodést kell kotnie. A tamogatasi szerz6dést a hallgato, valamint a PRTA
Rektora irja ala. A Tanulmanyi Szerzédést a fogadd partnerintézmény Erasmus+ koordinatora, a
hallgatd, valamint a PRTA intézményi koordindtora irja ald. Amennyiben a fogadd intézmény erre
lehetdséget ad, Online Tanulményi Szerzddést kell kotni.
(2) A Tanulmanyi Szerzédésben:
a) a fogado intézmény vallalja, hogy az abban szereplé tanulmanyi terv teljesitésének
lehetdségét biztositja a hallgatd szamara,
b) a hallgato6 véllalja az abban foglaltak teljesitését,
c) a PRTA wvallalja, hogy a tanulmanyi terv teljesitése esetén, a kiilfoldon végzett
tanulmanyokat a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataban, Kreditatviteli Szabalyzataban, valamint
jelen szabdlyzataban rogzitettek szerint elismeri.
(3) A hallgat6 fogadd intézménybe torténd megérkezése utan egy honapon beliil le kell zarni, és irasba
kell foglalni barmilyen, a Tanulmanyi Szerzddést érintd valtoztatast. A késébbiek soran a Tanulméanyi
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Szerz6dés barmilyen moddositdsa abban az esetben lehetséges, ha a véltoztatidsokat a Tanulmanyi
Szerz6dés Modositasa (Changes to the Original Learning Agreement) dokumentumban rogzitik, és
azok elfogadasat mindharom fél alairasaval igazolja.

(4) Az Eurodpai Bizottsag Oktatas és Kultura Féigazgatosaga elvarja, hogy az Erasmus+ tanulményi
idGszak ,,a hazai tanulmanyok szerves részét képezze”. Az ECHE alapelvei szerint a tanulmanyi
szerzOdésnek lehetdleg olyan programot kell tartalmaznia, amely beszamithat6 a hazai tanulmanyokba
¢s biztositja a hallgatd elérehaladdsdt a diploma megszerzése felé. Az Erasmus+ mobilitds
kovetkeztében egyetlen hallgatd sem kényszeriilhet arra, hogy elhalassza tanulmanyainak befejezését,
amennyiben megfelelden teljesitette a kiilfoldi Erasmus+ tanulmanyait.

25. § Képzési Megallapodas

(1) Hallgat6i szakmai gyakorlat mobilitas esetében a hallgatonak a kiutazas eldtt az Erasmus+
Osztondij teljes Osszegét rogzité Tamogatasi Szerzddést, valamint Képzési Megallapodast kell kotnie.
A Tamogatasi Szerz6dést a hallgatd, valamint a PRTA Rektora irja ald. A Képzési Megallapodast a
fogado vallalkozés, a hallgato, valamint a PRTA intézményi koordinétora irja ala.

(2) A Képzési Megallapodas tartalmazza a gyakorlat idGtartamat és tartalmat (a szakmai gyakorlat
programjat).

26. § Tanulmanyi Atirat, Hallgat6i beszamolé, az osztondijszerzodés lezarasa

(1) A kiilfoldi tanulméanyok kielégitd lezarasa utin a fogaddintézmény Tanulményi Atirattal
(Transcript of Records) vagy Szakmai Gyakorlati Igazolassal (Traineeship Certificate) latja el a
hallgat6t, a Tanulmanyi Szerz8désnek / Képzési Megallapodasnak megfelelden.

(2) A tamogatott hallgaté a hazaérkezését koveté 15 munkanapon beliil koteles az egyéni online
beszamolot (EU Survey) a Tamogatasi Szerz6désben leirtak szerint elkésziteni. Az online EU Survey
kitoltését és benyujtasat elmulasztdé vagy téves adatokat kozlo hallgatétol a PRTA részben vagy
egészben visszakovetelheti a kifizetett timogatast.

(3) A hallgato a kézhezvételtdl szamitott 5 napon beliil koteles leadni az intézményi koordinatornal a
partnerintézmény 4ltal kitoltott, alairt és pecséttel ellatott Tanulmanyi Atiratot vagy Szakmai
Gyakorlati Igazolést.

(4) Az intézménynek minden olyan tdmogatédsi 0sszeget vissza kell kovetelnie a hallgatotol, amelyet
nem a szerzodeésben foglaltaknak megfelelden hasznalt fel.

(5) A Tamogatasi Szerzodésben vagy a Tanulmanyi Szerzodésben / Képzési Megallapodasban foglalt
vallalasok nem, vagy részben torténd teljesitésére érvényes rendelkezésekhez lasd:
(https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide/erasmus-programme-
guide/introduction?pk_source=website&pk_medium=link&pk_campaign=pg&pk_content=pg-landing-
online).

27. § A Kkiilfoldon teljesitett tantargyak és szakmai gyakorlatok beszamitasa

(1) A tanulményi szerz6dés meghatarozza a kiilfoldi tanulméanyi idészak sordn elérendd tanuldsi
eredményeket, és tartalmazza a tanuldsi eredmények hivatalos elismerésére vonatkoz6 rendelkezéseket.
A tanulmanyi célu hallgat6i mobilitds programban részt vevd hallgatonak a Tanulmanyi Szerzédésben
legalabb 15 ECTS/szemeszternck megfeleld kredit értékii tantargy teljesitését kell vallalnia a fogado
intézményben.

(2) A hallgaté az Erasmus+ tanulmanyainak megkezdését kovetd egy honapon beliil koteles a PRTA
intézményi koordinatorhoz eljuttatni a véglegesitett és érvényesitett Tanulmanyi Szerzddés egy eredeti
példanyat.

(3) Visszaérkezés utan a hallgato kreditatviteli kérelmét a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat, valamint a
Kreditatviteli Szabalyzat vonatkoz6 rendelkezései szerint nytjthatja be a Tanulmanyi Bizottsaghoz és
Kreditatviteli Bizottsaghoz cimezve, az ETN kérelem moduljan.

(4) A PRTA kiildo fels6oktatasi intézményként teljes mértékben beszamitja a kiilfoldon szerzett
krediteket és a kiilf6ldon toltott idot az itthoni tanulmanyokba, és azokat ECTS kreditekkel ismeri el.
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(5) A PRTA a kreditek vagy a szakmai gyakorlat elismerését csak abban az esetben tagadja meg, ha a
hallgatd nem felelt meg a fogadd intézmény/vallalkozas altal megkovetelt tanulmanyi/szakmai
elvarasoknak, vagy mas modon nem teljesitette az elismeréshez sziikséges feltételeket.

(6) A Kkulfoldon, részképzésben teljesitett kreditek elfogadasarol a Tanulmanyi Bizottsag és
Kreditatviteli Bizottsdg a Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzatdban, valamint Kreditatviteli Szabalyzataban
rogzitettek szerint hataroz.

(7) A PRTA-n folyo képzésbe beszamitott tanulmanyokat a Tanulmanyi Osztaly bevezeti a hallgatd
leckekonyvébe, és azokat a diplomahoz kiallitott Oklevélmellékletben feltiinteti.

28. § Az Erasmus+ osztondijrol visszatéro hallgatok beiratkozasa, tantargyfelvétele

Az Erasmus+ hallgatéi mobilitas programrol visszatéré hallgato sziikség szerint és kellen indokolt
esetben (pl. a regisztracios hét utani hazaérkezése, a Tanulmanyi Atirat késedelmes postazasa vagy
fliggében 1évo kreditbeszamitasi kérelme miatt), a rektorhelyettes elézetes irasbeli engedélye alapjan,
a) aktualis félévének lezarasa elott, a PRTA-n regisztralhat a kdvetkezo félévre, és
b) felveheti azokat a tantargyakat, amelyek eld- vagy mellékfeltételét a kiilfoldi részképzés
keretében szerezte meg, de annak beszamitasara iranyuld kérelmét a Tanulmanyi Bizottsag és
Kreditatviteli Bizottsag a regisztracié idépontjdig még nem biralta el.

29. § Személyzeti mobilitas

(1) A személyzeti mobilitas két forméja a kdvetkezo:
a) oktatoi mobilitas:  felsdoktatasi  intézmények  oktatdoinak mobilitasa  kiilfoldi
partnerintézményben valo oktatds céljabol. Az oktatdo egy ECHE-vel rendelkezd felsdoktatasi
intézmény munkavallaloja kell, hogy legyen;
b) személyzet képzése: felsboktatasi intézmények oktatoi és egyéb személyzetének képzési céli
mobilitdsa. Az ebben a tevékenységben részt vevd személy egy EUC-vel rendelkezd
felsGoktatasi intézmény vagy egy részvételre jogosult vallalkozds munkavallaloja kell, hogy
legyen.
(2) A személyzeti mobilitdsban részt vevd oktatonak vagy egyéb alkalmazottnak az Erasmus+
programban részt vevd orszag allampolgaranak kell lennie, vagy mas orszag allampolgara is lehet, ha
az Erasmus+ programban részt vevé orszag felsdoktatasi intézményében oktat vagy jogviszonnyal
rendelkezik.
(3) Annak érdekében, hogy a személyzet lehetd legtobb tagja részt tudjon venni mobilitdsban, elényben
kell részesiteni azokat, akik el6szor mennek az Erasmus+ program keretében kiilfldre.
(4) A személyzeti mobilitds mindkét tipusara ugyanazok a pénziigyi szabalyok vonatkoznak.
(5) A tamogatas a kiilfoldi oktatoi tanulmanyut, illetve a személyzeti képzés idOtartamara vonatkozo
utazasi, szallas- és megélhetési koltségekhez vald hozzdjaruldas a kilfoldi ut megvalositasahoz, nem
sziikségszertien fedezi a kiutazas €s a kiilfoldi megélhetés Osszes koltsegét, ezért sziikség lehet egyeb
kiegészitd forrasok igénybevételére, vagy egyéni anyagi hozzajarulésra is.
(6) A megélhetési koltségeket a PRTA napi ratak alapjan allapitja meg, az adott tanévre vonatkozo
Erasmus+ Palyazati Felhivasban meghatarozott célorszagonkénti dsszegek tiszteletben tartasa mellett.
A megélhetési tamogatas atalanydijként keriil kifizetésre.
(7) Az utazassal toltott idétartamra is lehet megélhetési koltséget szamolni.
(8) Az utazéds koltségeihez a PRTA eldzetesen a becsiilt utikoltség alapjan jarul hozza, majd a
visszautazast kovetéen a tényleges utikoltség figyelembevételével hatarozza meg a végleges
tamogatast. A PRTA el6zetesen felhivja a tAmogatott személyzet figyelmét az utazas leggazdasagosabb
modjanak megvalasztasara.
(9) Az egyéni tamogatasi 6sszegeket a Rektor eldterjesztése alapjan a Szenatus allapitja meg.
(10) Egy honapon beliil a személyzet ugyanazon tagja nem utazhat kétszer a program keretében.
(11) A személyzet tagjai tamogatas nélkiil, ,,0 eurd tamogatassal” is részt vehetnek az Erasmus+
mobilitdsi programban, ha megfelelnek a mobilitdsi program minden eldirasanak. Minden, jelen
szabalyzatban rogzitett szabaly, a tamogatasi 0sszegek megitélésére vonatkozd szabalyokon kiviil,
vonatkozik a személyzet ezen tagjaira is.
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(12) A Rektor a PRTA személyzetének barmely tagjat az Erasmus+ mobilitasi programban vald
részvételtél meghatarozott idétartamra, de legfeljebb két évre eltilthatja, amennyiben az
a) a Tamogatasi Szerz6désben és/vagy a Munkatervében vallalt kotelezettségeinek nem, vagy
nem megfelelden tett eleget, és/vagy
b) a pénziigyi elszamoldas soran ra kirott visszatéritési kotelezettségét elmulasztja, és/vagy
¢) utdlag beigazolddik, hogy palyazataban, illetve beszamoldjaban valotlan adatokat kozolt,
és/vagy
d) kilfoldi tartozkodasa alatt a PRTA szellemiségéhez nem méltd6 magatartast tanusitott,
és/vagy
e) oktatoi, kutatoi vagy intézményi kozéleti feladatait tartosan és bizonyithatéan nem a tole
elvarhatd gondossaggal végzi.
(13) A (12) bekezdésben hozott hatarozatarél a Rektor az érintettet és annak koézvetlen munkahelyi
vezetdjét irdsban értesiti.

30. § Oktatéi mobilitas (a személyzet oktatasi céli mobilitasa)

(1) A személyzet oktatdsi céli mobilitdsanak (a tovabbiakban: oktatéi mobilitds) célja oktatési
tevékenység végzése olyan partneregyetemen, amellyel a PRTA érvényes intézménykozi Erasmus+
mobilitasi szerzédéssel rendelkezik. A mobilitdsi timogatas kutatasi tevékenység céljabol nem vehetd
igénybe.

(2) A PRTA-nak a partner felsGoktatasi intézménnyel elére meg kell allapodnia a kiutazé oktatd altal
megtartando tanitdsi programrol.

(3) Egy oktato tobb alkalommal is kaphat Erasmus+ tamogatést kiilfoldi oktatasi tevékenység céljabol.
(4) A mobilitas idétartama utazas nélkiil legalabb 2, legfeljebb 60 nap. Az oktatasi tevékenységnek
legalabb heti 8 6ra — egy hétnél rovidebb tartdzkodasi id6 esetén is legalabb Osszesen 8 ora — oktatast
kell magaban foglalnia. A PRTA legfeljebb 8 nap kiilfoldi tartdzkodas megélhetési koltségeit
tamogatja. A mobilitds helyszine nem lehet a kiildo intézmény orszaga és a lakohely szerinti orszag
sem.

(5) Az oktatdéi mobilitasi tdmogatashoz az oktatonak munkatervet kell készitenie, amelyet mind a
kiildé, mind pedig a fogad6 intézmény elfogad.

(6) Az oktatd kiutazasara a jelen szabalyzatban meghatarozott palyazati eljaras lefolytatasat kovetden
keriilhet sor.

(7) A tamogatott oktatd a hazaérkezését kovetd 5 munkanapon beliil koteles a kiilfoldi oktatasi
tevékenység idétartamat igazold dokumentumokat, tovabba a kiilfoldi mobilitasi idészak igazoldséara
alkalmas utazasi szamlakat és/vagy bizonylatokat az intézményi koordinatorhoz eljuttatni.

(8) A kiutazoknak mobilitadsuk lezarultaval, kivétel nélkiil online beszdmoldt kell kitolteniiik. A
beszamolo kitoltése hijan a mobilitads érvénytelennek tekinthetd. Az EU Survey weboldalon talalhato
beszamol6t a mobilitasi résztvevd akkor érheti el, ha a Beneficiary Module adatbazisban jelzett
mobilitasdnak zard idépontjadhoz kozeledve, vagy nem sokkal az utdn az eszkodz a szintén ott megadott
e-mail cimére értesitd levelet kiild neki. A levélben a résztvevd személyre szol6 webcimet kap.

31. § Az oktatdi palyazatok benyujtasanak és elbiralasanak rendje

(1) Erasmus+ tamogatasra a PRTA teljes vagy részmunkaidében foglalkoztatott oktatdja palyazhat.
(2) A palyazatot a palyazati kiiras alapjan kell elkésziteni a palyazati kiirdsban szerepld hatariddig. A
palyazati Grlap Kitoltheté a PRTA Erasmus+ honlapjan (https://www.prta.hu/web/erasmus-program-
oktatasi-celu-mobilitas-sta-palyazati-urlap/).
(3) A palyazatnak tartalmaznia kell:
a) a kitoltott palyazati tirlapot,
b) a fogado intézménnyel egyeztetett oktatdoi munkatervet (fogadd intézmény neve, kiutazas
iddtartama, oktatdsi nyelv, az oktatasban részesiilé hallgatok szdma, o6rdk rovid tematikaja, vart
eredmeények stb.), melyet a fogado intézmény aldirdssal €s pecséttel hitelesitett,
c) a fogado fél illetékes képviseldje altal kiadott befogado6 nyilatkozatot.
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(4) A hidnyosan vagy nem megfelelden kitoltott jelentkezés lap, illetve hianyz6 mellékletek esetén, a
hianypotlasra egyszeri lehetdséget kap a palyazo. Ha 5 munkanapon beliil, az intézményi koordinator
hianypotlasra vonatkoz6 irdsbeli felszolitdsdnak a palydzo nem tesz eleget, automatikusan kiesik a
palyazati rendszerbdl.
(5) Az oktatoi palyazatok elbiralasat a Rektor és a Szenatus végzi.
(6) Az oktat6i mobilitasi 6sztondijak odaitélésérdl, a rendelkezésre allo keretosszeg felhasznalasarol és
az egyéni tamogatasi 0sszegekrdl a Rektor eldterjesztése alapjan, a beadasi hataridét kovetd 30 napon
beliil a Szenatus hataroz.
(7) A Szenatus csak abban az esetben tamogatja az oktatoi palyazatokat, amennyiben:
a) a palyaz6 személye €s palyazati anyaga mindenben megfelel a jelen szabalyzatban rogzitett
formai és tartalmi feltételeknek,
b) a palyazot nyelvtudasa alkalmassa teszi a programban val6 részvételre,
c¢) kordbbi Erasmus+ mobilitasi vagy egyéb, intézményi palydzata kapcsdn vele szemben az
adott palyazati ciklusbol valo kizarast nem kellett foganatositani,
d) a palyazataban megfogalmazott program egybeesik a PRTA kiilligyi ¢s tudomanypolitikai
célkitlizéseivel.
(8) A palyazatok elbiralasanak altalanos szempontjai a tervezett oktatasi tevékenység vonatkozasaban:
a) a palydzat szolgélja a szakértelem és tapasztalat cseréjét, bovitését,
b) szolgalja a képzési programok kinalatanak és tartalméanak gazdagitasat, valamint
¢) hozzajarul a kiild6 és a fogad6 intézmény Erasmus+ mobilitasanak mindségi és mennyiségi
novekedéséhez.
(9) A tamogatott palyazoval a PRTA Tamogatasi Szerzédést (Grant Agreement) és Mobilitasi
Megallapodast (Staff Mobility Agreement for Teaching).
(10) Az oktato komoly fogyatékossaga és/vagy tartds betegsége esetén a Nemzeti Iroda a mar
elfogadott maximalis egyéni Osszegen feliil kiegészitd tamogatast nyujthat. A kiegészitd tdmogatasra
vonatkoz6 palyézati kiiras elérheté a PRTA Erasmus+ honlapjan:
(http://www.prta.hu/web/erasmus/).

32. § Személyzeti képzési mobilitas (a személyzet képzési céli mobilitasa)

(1) A személyzet képzésére iranyuld mobilitdsi program (a tovabbiakban: személyzeti képzési
mobilitas) célja, hogy a PRTA adminisztrativ és oktat6i allomanyaban foglalkoztatott alkalmazottak
Erasmus+ tligyekkel kapcsolatos képzését eldsegitse, €s a tdmogatott a mobilitas sordn az Intézmény
egésze szamara hasznosithato tapasztalatokat szerezzen.
(2) Oktatdo személyzeti képzési mobilitasra abban az esetben palyazhat, ha a mobilitas keretében a
Rektor megbizasabol az Erasmus+ mobilitasi program mindségi ¢és mennyiségi fejlesztésével,
adminisztracios feladatainak javitdsaval kapcsolatos targyalasok vagy tapasztalatcsere lefolytatasat
tervezi. A személyzeti képzési mobilitds keretében és terhére oktatoi tevékenység, illetve tudoméanyos
kutatas vagy miivészi alkotomunka nem folytathato.
(3) A személyzeti képzési mobilitas keretében palyazni lehet:

a) partneregyetemhez, oktatasi intézményhez jo gyakorlatok atvétele, szakmai tapasztalatcsere,

Erasmus+ képzésben valo részvétel (a tovabbiakban: tanulmanyut) érdekében,

b) Erasmus+ képzést célzé szakmai talalkozon, képzésen valo részvételre.
(4) A személyzeti képzési mobilitas kedvezményezettjeit a kiild felsGoktatasi intézmény valasztja ki
egy munkaterv alapjan, amelyet mind a kiildé, mind pedig a fogado felsdoktatasi intézmény vagy
vallalkozas elézetesen elfogad. Kiilonds figyelmet kell forditani az Erasmus+ mobilitassal foglalkozo
személyzet esetében a lehetséges Osszeférhetetlenségekre.
(5) A mobilitas idétartama utazas nélkiil legalabb 2, legfeljebb 60 nap. A PRTA legfeljebb 8 nap
kiilfoldi tartozkodas megélhetési koltségeit tdmogatja. A mobilitds helyszine nem lehet a kiildo
intézmény orszaga ¢€s a lakohely szerinti orszag sem.
(6) Személyzeti képzési mobilitds keretében az alkalmazott kiutazésidra a jelen szabalyzatban
meghatarozott palyazati eljaras lefolytatasat kvetden keriilhet sor.
(7) A tamogatott alkalmazott a hazaérkezését kovetd 5 munkanapon beliil koteles a kiilfoldi
tanulmanytton, szakmai talalkozon vagy képzésen valo részvételét igazolé dokumentumot, tovabba a
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kiilfoldi mobilitasi idészak igazolasara alkalmas utazasi szamlékat és/vagy bizonylatokat az intézményi
koordinatorhoz eljuttatni.

(8) A kiutazoknak mobilitasuk lezarultaval, kivétel nélkiil online beszamolot kell kitolteniiik. A
beszamolo kitoltése hijan a mobilitas érvénytelennek tekinthetd. Az EU Survey weboldalon talalhato
beszamolot a mobilitasi résztvevé akkor érheti el, ha a Beneficiary Module adatbazisban jelzett
mobilitasanak zar6 idépontjahoz kozeledve, vagy nem sokkal az utdn az eszkoz a szintén ott megadott
e-mail cimére értesitd levelet kiild neki. A levélben a résztvevo személyre sz6l6 webcimet kap.

33. § Személyzeti képzési palyazatok benytjtiasanak és elbiralasanak rendje

(1) Az Erasmus+ személyzeti képzési programban az vehet részt, aki:
a) a PRTA-val alkalmazotti vagy egyhazi szolgalati jogviszonyban all,
b) nyelvtudasa alkalmassa teszi a programban valo részvételre,
¢) korabbi Erasmus+ mobilitasi vagy egyéb, intézményi palyazat kapcsan vele szemben az adott
palyazati ciklusbol valo kizarast nem kellett foganatositani,
d) a palyazataban megfogalmazott program megfelel a PRTA, valamint az alkalmazottat
foglalkoztato szervezeti egység célkitlizéseinek.
(2) A palyazatot a palyazati kiiras alapjan kell elkésziteni a palyazati kiirdsban szerepld hatariddig. A
palyazati trlap Kitoltheté a PRTA Erasmus+ honlapjan:
(https://www.prta.hu/web/erasmus-program-kepzesi-celu-mobilitas-stt-palyazati-urlap/).
(3) A Pdlyazati iirlaphoz csatolni kell az alabbi dokumentumokat:
a) munkaterv,
b) a palyazo nyelvtudasat igazol6 dokumentum (nem magyar képzési nyelv esetén),
c) a fogado fél illetékes képviseldje altal kiadott, alairt és pecséttel ellatott befogadd nyilatkozat.
(4) A hianyosan vagy nem megfelelden kitoltott palyazati trlap és munkaterv, illetve hidnyzo
mellékletek esetén a hidnypodtlasra egyszeri lehetdséget kap a palyazd. Ha 5 munkanapon beliil, az
intézményi koordinator hianypoétlasra vonatkozd, irdsbeli felszolitdsanak a palyazé nem tesz eleget,
automatikusan kiesik a palyazati rendszerbdl.
(5) A hianyz6 palyazati {irlap és munkaterv nem poétolhato.
(6) A benyujtott palyazatok elbiralasat a beadasi hataridot kovetd 15 napon beliil a Rektor végzi. A
palyazatok elbirdlasanak altalanos szempontjai:
a) a palyazo a tervezett tevékenység megvaldsulasa esetén érvényesiteni tudja a megszerzett jo
gyakorlatokat, ezaltal javitani tudja a szervezeti egység ¢és az Intézmény Erasmus+ iigyekkel
kapcsolatos testiileteinek vagy hivatalainak miikodését,
b) a palyaz6 a megszerzett tapasztalatait és a jo gyakorlatokat atadja a hasonlo teriileten dolgozo
kollégainak,
¢) a kiutazas hozzajarul az Intézmény Erasmus+ mobilitasaval kapcsolatos szolgaltatasok
szinvonalanak emelés¢hez.
(7) Az Osztondijak odaitélésérdl, a rendelkezésre allo keretosszeg felhasznalasardl és az egyéni
tamogatasi Osszegekrdl a Rektor el6terjesztése alapjan, a beadasi hataridét koveté 30 napon belill a
Szenatus hataroz.
(8) A tamogatott palyazokkal a PRTA Tamogatasi Szerzédést (Grant Agreement) és Mobilitasi
Megallapodast (Staff Mobility Agreement for Training) kot. A Tamogatasi Szerzdést a palyazo és a
PRTA Rektora, a Mobilitasi Megallapodast a palyazo, valamint a kiild6 és a fogado intézmény Rektora
vagy Erasmus+ koordinatora irja ala.
(9) A palyazo alkalmazott komoly fogyatékossaga és/vagy tartos betegsége esetén a Nemzeti Iroda a
mar elfogadott maximalis egyéni Osszegen feliill kiegészitd tdmogatast nyujthat. A kiegészitd
tamogatasra vonatkozd palyazati kiiras elérhetd a PRTA Erasmus+ honlapjan:
(http://www.prta.hu/web/erasmus/).

V. Hatalyba léptetd és zaro rendelkezések

(1) Jelen szabalyzatot az Akadémia Szenatusa a 2016. augusztus 22-i iilésén hozott 4d) sz. hatarozattal
fogadta el és 1éptette hatalyba.
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(2) Jelen szabalyzat 1. szamu modositasat az Akadémia Szenatusa a 2017. majus 23-i tilésén hozott
49/2017.05.23. sz. hatarozataval fogadta el és 1éptette hatalyba.

(3) Jelen szabalyzat 2. szam modositasat az Akadémia Szenatusa a 2019. november 12-i iilésén hozott
89/2019. november 12. sz. hatarozataval fogadta el és Iéptette hatalyba.

(4) Jelen szabalyzat 3. szamu modositasat az Akadémia Szenatusa a 2022. december 13-i {ilésén hozott
85/2022. december 13. sz. hatarozataval fogadta el és 1éptette hatalyba.

(5) Jelen szabalyzat 4. szami modositasat az Akadémia Szenatusa a 2025. junius 27-i {ilésén hozott
34/2025. junius 27. sz. hatarozataval fogadta el és Iéptette hatalyba.

Pépa, 2025. junius 27.

Dr. Balla Ibolya
rektor



