A szakdolgozat formai kovetelményei
(teologus-lelkész szak)



Bevezetés
TVSz 1. melléklete:

A szakdolgozat tudomanyos munkanak tekintendd, ezért meg kell felelnie a tudomanyos
munkakkal szemben tamasztott legalapvetobb formai kovetelményeknek.

A dolgozat szamitogépen készitendé és harom példanyban, bekotve kell a Rektori
Hivatalban leadni. A harom példanybdl egy példany fekete szinii, kemény boritasu kotésben
legyen, mig a masik kettd spiralkotésben is leadhatdo. A dolgozat egyidejilleg digitalis
formaban is benyujtandé (a dolgozat hatso, belsé boritdjan 1€évo tasakban).

A szakdolgozat kiils¢ boritdjara rairando: intézményiink neve; a szakdolgozat cime
(valamint ha van, alcime); a dolgozat készit6jének neve, a Szak megnevezése és a beadas éve.
A belsd cimlapon a fentieken kiviil jelezni kell az intézet hivatalos megnevezését és az intézet
vezetdjének nevét (Isd. a mellékelt példat a sortdvolsagok, betliméretek ¢és —tipusok
tekintetében).

A dolgozat beadasanak idejét a Rektori Hivatal/Tanulmédnyi Osztdly munkatarsa a
dolgozat utolso lapjan rogziti, ill. egy e célra felfektetett iven regisztralja.

Beadasi hatdridé: minden szemeszter szorgalmi iddszakinak utolsé napjan, a hivatali
nyitvatartas idopontjaig.

A dolgozat minimum 120 ezer, maximum 160 ezer karakter lehet szokozokkel. A
dolgozatban sziikséges a labjegyzet hasznalata, valamint a felhasznalt irodalom pontos
bibliografiai adatai és a tartalomjegyzék (ez utobbit a dolgozat elején kell k6zolni). Az
esetleges rajzok, abrak, kimutatasok a szovegen beliil is elhelyezhetdk, vagy a fiiggelékben
kozolhetdk a dolgozat végén.

A szakdolgozathoz csatolni kell egy nyilatkozatot, melyben a hallgat6 biintetdjogi felelds-
sége tudataban kijelenti, hogy szakdolgozatat kizardlag a feltiintetett forrasok hasznalataval és
0 maga készitette.




1. Altalanos szempontok a szerkesztésben

1.1. A hasznos oldalak a dolgozat érdemi részét foglaljak magukban. A hasznos oldalakat (és
csakis azokat) oldalszammal kell ellatni. Az érdemi részbe nem tartozik bele a cimlap, az
el0szo, a tartalomjegyzék, az irodalomjegyzék, roviditések jegyzéke, fiiggelékek, képek (a
szovegkozi képek sem!), egyéb szemléltetd anyagok (grafikonok, stb.).

1.2. Alapbetiitipus és formatum:. A dolgozatot A/4-es lapra kell kinyomtatni, amelynek
mindkét oldalat fel lehet hasznalni. Az alapbetiitipus Times New Roman 12 pontos
betlimérettel és masfeles sortdvolsaggal. Minden lap bal és jobb oldalon, fent és lent 2,5 cm-€s
margéval rendelkezik. Az oldalszdm a lap aljan, kozépen, arab szdmmal legyen feltiintetve. A
bekezdések sorkizartak, 0,7 cm-es behuzassal kezdOdnek. Az ezektél az altalanos formai
szempontoktdl vald esetleges eltérések a tovabbiakban, a dolgozat egyes részeinek
targyalasakor vannak feltiintetve.

1.3. Héber szavak irdsahoz a BibleWorks betiikészletét kell hasznélni. A héber betlik mérete
foészovegben 16 pont, labjegyzetben 12 pont. A bibliai héber szoveget — a szotari formaként
megadott, nem mediae cérés vagy mediae holemes igetovek kivételével — punktalva kell
kozolni. Héber és arami nyelvl judaisztikai forrasszovegek (pl. idézetek a Targumbol, a
Talmudbol vagy kozépkori zsid6 irdsmagyarazoktol) punktacio nélkiil is megadhatok.

1.4. Gorog szavak irasahoz a BibleWorks betiikészletét kell hasznalni.

1.5. Helyesirasi kérdésekben az alabbi kiadvanyok az irdnyadoak:

NAGY, E. — SZABO, ZS. (szerk.): Helyesirasi szabalyzat és szotir. Mai példakkal és a vonatkozo
szabalypontok feltiintetésével. A Magyar Tudomanyos Akadémia helyesirasi szabalyzatanak érvényben
1év6 11. kiadasa alapjan, Budapest, Ujhold Kiado, 2004.

LACZKO, K. — MARTONFI, A.: Helyesiras (A Magyar Nyelv Kézikdnyvtara 1), Budapest, Osiris Kiado,
2006.

BAKOS, F. (szerk.): Idegen szavak és kifejezések szotara, Budapest, Akadémiai Kiado, °1989.

2. Tartalomjegyzék

2.1. A tartalomjegyzék els6sorban az olvasd gyors és pontos tdjékoztatasara szolgal.
Attekintheté formaban felsorolja az egyes fejezetek, alfejezetek, exkurzusok stb. cimét, a
megfeleld lapszamokkal. A tartalomjegyzék egy- vagy kétszintli, s mint ilyen tartalmazza a
dolgozat valamennyi fejezetét (és alfejezetét), valamint az adott fejezetek (és alfejezetek)
kezdd oldalszdmat. Amennyiben az 4ttekinthetdség ezt megkdveteli, terjedelmesebb
dolgozatok esetén a 3. szint alkalmazésa is engedélyezett.

2.2. Az egyes fejezetek ¢és alfejezetek felosztasdit a hagyomdnyos szam- ¢€s betii-
kombindacioval:

l.
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I1. stb.
vagy pedig decimalis rendszerben végezhetjiik el:

1.

2.

2.1.1.

2.1.2.

2.2.

3. sth.

A szamokat szokoz nélkiili pontok zarjak le és valasztjak el egymastol.

3. Roviditések jegyzéke

Roviditéseket elsésorban folyodiratok, sorozatok, lexikonok stb. esetében haszndlunk. Itt
elsdsorban az adott orszdgban kiadott folyodirat, sorozat, lexikon daltaldnosan elfogadott
roviditéseit alkalmazzuk, illetve a nemzetkdzi tudomanyos ¢€let altal szentesitett roviditéseket.
A legfontosabb roviditések felsorolasat 1d. a mellékletben.

4. Bevezetés

Az ,.el6szoval” ellentétben a ,,bevezetés” a dolgozat szerves része. A hallgato itt kozeliti meg
elsO izben a téma4jat, felvazolja a témakdrben rejlé problematikat, a megoldando feladatokat,
beszdmol munkamodszerérdl, az egyes 1épések egymasbol kovetkezd, belsd sorrendjérdl. A
,bevezetésnek” mar cimet is lehet adni, amely az olvasot segiti a tdjékozdodasban.

5. Foszoveg

5.1. A cimek mérete elsd szintii cim (fejezetcim) esetében 16 pontos, masodszinti (alfejezet)
cim esetében 14 pontos, harmadszintli cim esetében 12 pontos, az elsé és masodszintli cim
felkovér, allo. A fejezetek €s az alfejezetek cimét kovetd els6 bekezdésnél nincs behtizas vagy
tabulatorjel, a bekezdés elsd sora a lap szélén kezdddik. A fejezetek és az alfejezetek cime
utan nem all sem pont, sem kettdspont.

5.2. A szdvegen beliili kiemelések jelzése dolt betiikkel torténik.

5.3. Latin betlis, modern nyelvii idézetek lenti és fenti ,kettés idézdjelben” allnak, nem dolt
betlikkel szedve, az idézet és az idézdjelek kozott nincs szokoz. Idézeten beliili idézet
jelolésére befelé forduld »jelpart« hasznalunk. Az atvett szdszerinti idézetek kiegészitéseit
vagy szdvegkihagyasait [kapcsos] zardjellel kell megjeldinit:

,,Amikor [Jézus] ezeket mondta, sokan hittek benne. igy szolt akkor Jézus [...]: »Ha ti megtartjatok az én
igéimet, valoban tanitvanyaim vagytok.«” (Jn 8,30-31)

5.4. A f6szovegben — a zarojeleken kiviil — lehetdleg keriilni kell az altalanos roviditéseket,
azaz ,,szazad”, és nem ,,sz.”, ,,példaul”, és nem ,,pl.”, ,.illetve”, és nem ,,ill.”, ,,Oszdvetség”, €s
nem ,,0sz.” stb. Zardjelen beliil az altalanos roviditések haszndlata (pl., sz., old., 1abj., ill. stb.)

1 A kapcsos zéarojel tehat erre és a potolt bibliografiai adatok jeldlésére van lefoglalva: a (zaréjelen beliili /zarojel/
jelolésére) nyitd és zaro jelként egyarant a / ferde vonalat hasznaljuk.



megengedett.

5.5. A fészdvegben idezett szerzok keresztnevét magyar nevek esetében a csaladnév mogott,
nem magyar/magyarositott nevek esetében a csaladnév elétt mindig teljesen ki kell irni,
amennyiben az nem bibliogréfiai leirasban all:

Ahogy azt Rozsa Huba is hangstlyozza, a formakritikai iskola atyjanak Herrmann Gunkelt kell tekinteniink.

5.6. A forras-hivatkozasokat minden esetben labjegyzetben kell megadni. Csak az idézett
bibliai részletek igehelyét szabad ¢és kell zardjelbe téve, az idézet mogott, a fészovegben
feltlintetni.

5.7. A labjegyzeteket folyamatos, arab szamozassal kell ellatni.

5.8. Amennyiben a labjegyzet az egész mondatra, illetve bekezdésre vonatkozik, a labjegyzet
mondaton beliil csak egy szora, illetve kifejezésre érvényes, akkor az indexszdm szokoz
nélkiil kozvetleniil az érintett szakasz utolsé szava mogétt?, de még az utana kovetkezd irasjel

elétt all. Két vagy tobb labjegyzet nem allhat kozvetleniil egymas utan (sem igy'®, sem

igy1'2'3, sem igyl'z).

5.9. A bibliai igehelyek irasmédja a Revidealt Uj Forditast Biblia 2014-es kiadasat koveti.

5.9.1. A bibliai konyv nevének roviditése utan nem all pont (Jozs, Bir, Ezs), a szamozott
bibliai konyvek esetében az arab konyvszam és a rovidités kozott nincs szokdz (3Moz,
1Sam, 2Kir, 1Kron).

5.9.2. A fejezet- és versszamok arab szamok, a ketté kozott szokoz nélkiil vessz6 all, a
versszam mogott nincsen pont (Ezs 1,9).

5.9.3. Tobb, nem ugyanabbol a fejezetbdl szarmazo igehelyet pontosvesszd és mogotte
szO0koz valaszt el, egy konyvbdl tobb igehely esetében a bibliai konyv roviditése csak
egyszer szerepel (Jozs 15,2; 21,4; Bir 3,12; 12,11).

5.9.4. Egy fejezeten belil t6bb vers szamat szOkoz nelkili pont valasztja el, a
fejezetszamot ekkor csak egyszer irjuk ki (Ezs 6,2.4.11; Jer 2,3.8).

5.9.5. Hosszabb szakaszok kezdé és zard versszama kozott nagykotsjel?3 all, sem a
nagykotdjel eldtt, sem mogotte nem all szokoz: Jozs 15,1-12; Bir 3,12—-14; 2Sam 24,3—
1Kir 2,25).

5.9.6. Egész fejezetre versszamok nélkiil utalunk (Ezs 48,2.12; 50; 55).

5.9.7. A ,k.” és ,kk” rovidités hasznalata nem megengedett. Tehat nem Jozs 15,1k. —
hanem J6zs 15,1-2, nem Jozs 15,1kk — hanem Jozs 15,1-12.

5.10. A bibliai személy- és foldrajzi nevek helyesirasa a Revidealt Uj Forditasa Biblia 2014-es
kiadasat koveti. Torténelmi személyek neve esetében, amennyiben a Biblidban is

2Elérhetd: Ctrl + a Minusz jel a billenty{ikészlet szamai kozott, illetve Beszaras — Szimbolumok — Kiilonleges
karakterek — Gondolatjel.



eléfordulnak, szintén e kiadvany helyesirasat kell kovetni, az adott név els6 eléforduldsa utan
(normal) zarodjelben lehet (de nem kotelez6) megadni az adott név torténelemtudomanyban
meghonosodott, eltérd valtozatat.

6. Labjegyzet-szoveg

6.1. A foszovegben idézett forrasok bibliografiai adatait labjegyzetben adjuk meg. Ugyancsak
labjegyzetben kell ko6zoIni azokat az észrevételeket, amelyek a f0szoveg gondolatmenetét
érdemileg nem befolyasoljak, de annak folyamatos olvasasat kozbevetés-jellegiik miatt
megnehezitenék. Egyazon labjegyzetben e két tipusti informacid természetesen egylittesen is
szerepelhet.

6.2. Alapbetiiméret és formatum: Times New Roman, 10 pontos betliméret. A bekezdések
formatuma: Sorkizart, Fliggdé 0,4 cm, Normal sortdvolsdg. Minden labjegyzetet egy
mondatvégi irdsjel zar le.

6.3. Mivel minden dolgozatnak irodalomjegyzéket is kell tartalmaznia, a labjegyzetekben az
egyes publikaciokra csak rovid formaban, azaz a szerzé csaladnevével, a publikacié cimébol
vett rovid részlettel, a kiadas évével és az oldalszdmmal hivatkozunk. A teljes bibliografiai
adatokat tehat — a szakfolyoiratok kiadoi gyakorlatatol eltéréen — az elsé idézés soran sem kell
kiirni!

6.3.1. A szerzé csalddneve KISKAPITALIS formatumban all.> Nem magyar nevek
esetében a nemességre utald ,,von, van, Graf” stb. szavakat a csaladnév eldtt, attol
vesszGvel le nem vélasztva, szintén KISKAPITALIS formatumban irjuk (pl: VON
RAD). Tobb szerzd kozos publikacidja esetén a szerzok csalddnevét szokozok nélkiil,
nagykotéijellel* kapcsoljuk egymashoz (pl.: CZEGLEDY-HAMAR-KALLAY)®.

6.3.2. A szerz6(k) neve mogott kettéspont és egy szokodz all, majd nem dolt betlivel
szedve a cim rovid (1-3 szavas) ¢€s jellemzd részlete (lehetdleg a cim elejérdl, néveld
nélkiil), ezutan vesszd nélkiil (normal) zardjelben kovetkezik az adott publikacid
megjelenésének éve, e mogott ismét vesszd, szokoz, majd az oldalszam all. Amennyiben
a labjegyzet az oldalszammal ér véget, a labjegyzetet pont zarja:

1 BARTLETT: Maccabees (1973), 17.

6.3.3. Az ,,0.”, ,,0ld.”, stb. roviditések és a kiirt ,,oldal”, ,,oldalak™ szavak az oldalszamok
el6tt és mogott is mellézendok.

6.3.4. Ha az idézet szOvege a forrasmunka nem egyetlen oldalan olvashato, akkor az
idézet kezd6 és zard oldalszamat is meg kell adni, mindig teljesen kiirva. A két oldalszdm
kozott szokozok nélkiil nagykotdiel® all (tehat 48—49, nem pedig: 48-9 vagy 48k.; 212—
237, nem pedig: 212-37 vagy 212kk). Az oldalszam utan nincs pont, kivéve, ha ez a pont

3 Elérhet: Formatum — Betiitipus — KISKAPITALIS, tehat NEM csupa nagybetii!

4 Elérhet6: Ctrl + a Minusz jel a billentytikészlet szamai kozott, illetve Beszliras — Szimbolumok — Kiilénleges
karakterek — Gondolatjel.

5 [gy jarunk el harom névig, a kérdéshez részletesebben lasd a 7.18. pont alatt.

8 Elérhet6: Ctrl + a Minusz jel a billentytikészlet szamai kozott, illetve Beszliras — Szimbolumok — Kiilénleges
karakterek — Gondolatjel.



az egész labjegyzetet lezaro irasjel.

6.3.5. Egy miibdl tobb, nem egymast kovetd oldal, illetve szakasz oldalszdmat a
hivatkozasban szokoz nélkiili pont valasztja el egymastol.

6.4. Egyazon labjegyzeten belil t0bb publikdcio adatait pontosvessz0 €s szokdz valasztja el
egymastol. Egy szerzének tobb lehivatkozott irdsa mindig egymés mogott all, ezek esetén a
nevet csak az els6 publikacio eldtt irjuk ki, az 6sszes tobbi esetben a nevet az u6 = ’ugyand’
rovidités helyettesiti:

11 BARTLETT: Maccabees (1973), 14.17-18; TIMPE: Vertrag (1974), 16-27; KAISER: Jesaja 1-12
(1981), 157; ué: Grundriss der Einleitung I1. (1994), 52.55; SOGGIN: Bevezetés (1999), 17-44.

6.5. A labjegyzetekben hasznalhat6 gyakoribb roviditések:

1. m., (a két kisbetli utan pont, kozottik szokdz, utdna vessz0, majd egy szokodz €s az
oldalszam): Ha az el6z6 1abjegyzetben csak ugyanez a forrasmii szerepelt, de annak most
egy masik oldalara hivatkozik a szerzd. Az ,,i. m.” rovidités eldtt tehat sem a szerzo
nevét, sem a cim részletét nem kell Gjra megadni, utdna viszont mindig oldalszam all:

1 SOGGIN: Bevezetés (1999), 265-271.
12§, m., 54.

uo. (a két kisbetli sz6koz nélkiil egybeirva, utana pont): Ha az el6z6 labjegyzetben csak
ugyanez a forrasmi szerepelt, és annak most is az ott megadott oldaldara/oldalaira
hivatkozik a szerz6. Az ,,u0.” rovidités elott tehat sem a szerzd nevét, sem a cim részletét
nem kell megadni, és mogotte értelemszeriien oldalszam sem all:

1 WEISER: Jeremiah (1981), 67.
12 yo.

Egyéb, gyakoribb roviditések:
l. = lasd, 1abj. = labjegyzet, o. = oldal, pl. = példaul, stb. = és a tobbi (a csupa vesszds
felsorolas végén nem kell elé vesszd), vo. = vesd Ossze

6.6. Nemzetkdzi periodikék, sorozatok €s lexikonok roviditéseihez lasd a mellékletet. Magyar
teologiai kiadvanyok esetében keriilni kell a roviditéseket.

6.7. Digitalis adathordozok lehivatkozasa

6.7.1. Ha egy mi el6bb nyomtatott formaban, majd digitalizalt valtozatban is megjelent,
akkor a digitalizalt valtozatot csak akkor szabad haszndlni és a labjegyzetben
lehivatkozni, ha az eredeti, nyomtatott valtozat Magyarorszdgon nem elérhetd.

6.7.2. Amennyiben egy nyomtatdsban megjelent mi digitalizalt valtozata feltiinteti az
eredeti oldalszdmokat, Gigy az hasznéalhato és lehivatkozhato: ilyenkor a labjegyzetben
nem kell feltlintetni, hogy a szerzé a digitalis valtozatot hasznalta (pl. Encyclopaedia
Judaica).

6.7.3. Amennyiben a kiadvany digitalizalt valtozata vagy egy digitalis (CD-n forgalomba
hozott vagy az Interneten kozzétett) kiadvany nem tiinteti fel az oldalszamokat, és a
kiadvany lehivatkozasa nem mellézhetd, ugy a labjegyzetben az oldalszamot a ,,—



digitalizalt valtozat.”, illetve a ,,— digitélis kiadvany.” formula helyettesiti.

6.8. Forrds-hivatkozast természetesen a labjegyzet folyamatos szévegében is elhelyezhetiink.
A hivatkozast a folytatédd mondat tobbi részétdl vesszO valasztja el (az oldalszam mogé
ilyenkor sem keriil pont), a mogotte kezdédé 1j mondattol pedig a sziikséges mondatvégi
irasjel:

11 WEISER: Jeremiah (1981), 67, szerint a proféta ezen a helyen...

12 Masképp vélekedik err6] WEISER: Jeremiah (1981), 69, aki szerint a proféta ezen a helyen...

13 WEISER: Jeremiah (1981), 74, hasonldan, bar kissé drnyaltabban SOGGIN: Bevezetés (1999), 310.

14 WEISER: Jeremiah (1981), 67. Hasonloan, bér kissé arnyaltabban SOGGIN: Bevezetés (1999), 310, aki
szerint...

7. Irodalomjegyzék

7.1. Minden dolgozatot a ,,Felhasznalt irodalom” fejezetcim alatt irodalomjegyzék zar, amely
tartalmazza valamennyi, a dolgozat megirasahoz felhasznalt és labjegyzetben le is hivatkozott
mii bibliografiai adatait. Altalaban is, de nagyobb lista esetében sziikséges a felhasznalt
irodalom alcsoportokra osztasa. Ilyen lehet példaul:

I. Forréasok, szovegkiadasok

II. Segédeszkdzok (szotarak, lexikonok, nyelvtanok stb.)

III. A témaval kapcsolatos kommentarok, monografidk

IV. Egyéb tanulmanyok, lexikoncikkek

V. Interneten talalhat6 tanulmanyok

7.1.1. Mivek, melyeket a szerzd ugyan tanulmanyozott, de végiil labjegyzetben nem
hivatkozott le, nem keriilhetnek bele az irodalomjegyzékbe.

7.12. Az O- és az Ujszovetség eredeti nyelvii kiadasait az irodalomjegyzékbe fel kell
venni.

7.1.3. Magyar ¢és a modern nyelvii bibliakiaddsokat az irodalomjegyzékbe nem kell
felvenni — akkor sem, ha a bibliai idézetek forrasaként labjegyzetben meg lettek jelolve.
Kivétel: Ha az adott kiadasbol nem a Biblia szovegét, hanem annak egyéb részletét (pl. az
eldszot, a bibliai szoveghez flizott magyarazatot, labjegyzetet vagy az adott kiadvanyban
szerepld mini-lexikont) idézziik.

7.2. Az irodalomjegyzékben a publikaciok a szerzd eldl allo csaladneve alapjan a magyar
abécé szerinti betiirendben kovetik egymast. Ha egy szerzének tobb publikécidja is szerepel a
jegyzékben, akkor a szerzé nevét valamennyi publikacio el6tt kiirjuk, a publikacidk pedig a
megjelenésiik id6pontjanak alapjan allitjuk ndvekvd sorrendbe; ha ez nem elégséges a
besorolashoz, akkor az ugyanabban az évben megjelent irdsokat a cimiik alapjan betlirendbe
rendezziik.

7.3. Az irodalomjegyzékben minden publikdcid ondllo bekezdést alkot, melyet egy pont zar
le. A bekezdés formatuma: Fiiggd 1,25. A publikacidk adatai el6tt sem sorszam, sem pont,
sem kotdjel vagy egyéb diszitd jelzés nem all.

7.4. A szerzOk csaladnevét teljesen ki kell irni, a keresztnevet pedig a név elsé betiijére le kell
roviditeni (Agnes = A., Zsolt = ZS., Christopher = CH., Heinz-Joseph = H.-J.).



7.4.1. Magyar és nem magyar nevek esetében is mindig a csaladnév all eldl, e mogott,
vesszovel és szokozzel elvalasztva all a lerdviditett keresztnév, illetve tobb keresztnév
esetén annyi, amennyi az idézett publikacidban kiirva vagy leroviditve szerepel.

7.4.2. A név formatuma: KISKAPITALIS.” A szerzé neve mogott kettdspont 4ll.

7.4.3. Nem magyar nevek esetében a nemességre utalé ,,von”, ,,van”, ,,Graf” stb. szavak a
keresztnév roviditése mogott, attdl vesszdvel le nem valasztva allnak, s igy a betiirend
megallapitasahoz nem vessziik ket figyelembe (tehat: RAD, G. VON: — nem pedig:
VON RAD, G.:).

7.5. A szerzo nevét koveti a publikacid cime, illetve sziikség szerint, attdl ponttal és szokozzel
elvalasztva az alcime. A cimet (illetve ha az alcim koveti, az alcimet) vessz6 zarja le.

7.6. Ha az idézett mii 6nallo kiadvany, akkor annak cimét, €s ha van, alcimét dolt betiivel
szedjiik.

7.7. Ha nem 0nallé kiadvanyrdl, hanem egy gyiijteményes kétetben megjelent publikdciorol
van sz6 (Gjsag- vagy folydiratcikk, konyvfejezet, lexikon-szdcikk stb.), az adott publikécio
cimét nem szedjiik dolt betlivel: ebben az esetben ugyanis majd a publikéaciot tartalmazo
kiadvany cime lesz igy megjelolve.

7.8. Ha a mii egy sorozat tagja, akkor a sorozat neve és a mi kotetszama a cim/alcim mogott
all (normal) zéaroéjelben, a cimet lezard vesszd ilyenkor a zardjel mogé keriil. Rangos és
kozismert sorozatok esetében a sorozat nevét roviditve is meg lehet adni. A nemzetkozi
teologiai sorozatok roviditései esetében az 2IATG rendszerét kell kovetni:

WEISER, A.: Das Buch Jeremia. Kapitel 1-25,14 (ATD 20), ...

7.9. A publikacio cimét a kiadas helye, ettdl vesszdvel elvalasztva a kiadé nevének rovid
forméjas, ezt, attol ismét vesszdvel elvalasztva a kiadas éve koveti. Amennyiben a kiadas évét
nem koveti oldalszam, mogé az adott publikéacid adatait lezar6 pont keriil:

SOGGIN, J. A.: Bevezetés az Oszovetségbe (eredeti cime: Inroduzione all’Antico Testamento, *1987),
Budapest, Kalvin Janos Kiado, 1999.

7.10. Nem elsé kiadas esetén a hasznalt kiadds szamat a megjelenés éve eldtt kisebb,
megemelt arab szammal kell jelezni. (Méret: 10 pont, Elhelyezés: emelt, Emelés mértéke: 2
pont). Az els6 kiadas évszamat nem kell feltiintetni®:

WEISER, A.: Das Buch Jeremia. Kapitel 1-25,14 (ATD 20), Géttingen, Vandenhoeck & Ruprecht, 81981.
ZENGER, E. — FABRY, H.-J. - BRAULIK, G. et al. (Hg.): Einleitung in das Alte Testament, Stuttgart,
Kohlhammer, 2006.

7 Elérhetd: Formatum — Betiitipus — KISKAPITALIS, tehat a név formatuma NEM csupa nagybeti!

8 Mivel olyan hivatalos jegyzék, amely a kiadok nevének rovid nevét megadna, nem létezik, igy a
szakirodalomban elterjedt rovid formakat tudjuk csak kovetni. Ingadozas természetesen ezen a téren is el6fordul,
lasd hol ,,Kalvin Kiad6”, hol ,,Kalvin Janos Kiad6”. Az alapelv az, hogy 1) A rovid név a kiadd egyértelmi
beazonositasahoz elégséges legyen, és hogy 2) Ugyanazon a dolgozaton belill mindig ugyanazt a format
hasznaljuk.

9 A lexikonok nem els6 kiadasaihoz lasd lentebb, az 7.17. pont alatt.
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7.11. Reprint kiadvanyok esetében az irodalomjegyzékben az eredeti megjelenés adatait kell
feltlintetni, majd a kiadas €vét lezaré pont mogott, (normal) zarojelben kell megadni a reprint
kiadas helyét, kiadojat és évét a szokott modon. Ezeket az adatokat a ,,reprint:” formula vezeti
be:

BLAU, L.: Az o6héber konyv. A héber bibliakdnon: adalék az okori kultirtorténethez és a bibliai
irodalomtorténethez, Budapest, Budapesti Rabbiképz6-Intézet, 1902. (reprint: Budapest, Logos,
1996. /Historia Judaica 2/)

7.12. A kiadas éve mogott a publikacio kezdd és zaro oldalszamat is meg kell adni, ha az
konyvfejezetként!®, lexikon-szocikként, gylijteményes tanulmanykotetben —(Festschrift,
évkonyv, értesitd, konferenciakotet stb.), folyodiratban, heti- vagy napilapban jelent meg.

7.12.1. Ilyenkor a kiadas éve mogott vesszo all (2009, nem pedig ponttal és vesszdvel:

2009.)).

7.12.2. A kezdd oldalszdmhoz a zaré oldalszamot szokozok nélkiil nagykotdjelll3
kapcsolja, a zard oldalszamot is mindig teljesen ki kell irni. Tehat 48—49, nem pedig: 48Kk.
Vagy 48— 9; 212-238, nem pedig: 212kk vagy 212-38.

7.12.3. A zar6 oldalszam utan pont all, az ,,0ldal”, ,,0oldalak” szavak, illetve az ,,0.” stb.
roviditések kiirasat az oldalszam eldtt és mogott egyarant melldzni kell.

7.13. Konyvfejezetként, lexikon-szocikként, gylijteményes tanulménykdtetben, folyodiratban,
heti- vagy napilapban megjelent irasok esetén a cimet lezard vessz6 utan a megjelenés helyét
az ,,in:” (kis kezddbetiivel, mogotte kettdspont) formula vezeti be.

7.14. Folydiratok esetében a folyoirat ddlttel szedett (és az ,,in:” formuléval bevezetett) cime
utdn az eredeti irdsmodtol fliggetleniil, mindig arab szdmmal a folyoirat évfolyamat kell
megadni, ezt koveti vessz0 nélkiil, zarojelben a megjelenés éve, ezt pedig, vesszd €s szokdz
utan, a publikécid kezdd €s zar6 oldalszama.

7.14.1. Amennyiben a folyodirat egy évben kiadott fiizetei folyamatos oldalszamozast
hasznalnak, az idézett fiizet szamat nem kell feltlintetni.

7.14.2. Rangos és kozismert, nemzetkozi folydiratok esetében a folyodirat nevét roviditve
1s meg lehet adni. A roviditést nem szedjiik dolt betlivel. A nemzetkozi teoldgiai
folyoiratok roviditéseihez lasd a mellékletet. Magyar teoldgiai folyoiratok esetében
keriilni kell a roviditéseket:

.., In: ZKG 90 (1979), 253-292.
..., in: Theologiai Szemle 52 (2008), 64-77.

7.15. Konyvfejezetként, lexikon-szécikként vagy gylijteményes tanulmanykdétetben megjelent
publikaciokndl a megjelenés helyeként (az ,,in:” formuldval bevezetve) elobb a szerkeszto
nevét adjuk meg Kiskapitalis formatum nélkiil, ezt zardjelben a kotet nyelvétdl fiiggden,
annak irdsmodjat kovetve a ,,(szerk.)”, ,,(ed.)”, ,,(Hg.) / (Hrsg.)” stb. rovidités all. A roviditést

10 1de tartoznak azok a kommentar-kotetek is, amelyekben az egyes bibliai konyveket nem ugyanaz a szerzd
kommentalta. Ilyen példaul a Jubileumi kommentar vagy a Jeromos Bibliakommentar kotetei.

11 Elérhet6: Ctrl + a Minusz jel a billentytikészlet szamai kozott, illetve Szimbolumok — Kiilonleges karakterek -
Gondolatjel.
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lezar6 zarojel mogott, szokoz nélkiil egy kettdspont all, ezt kdveti a kotet dolt betiivel szedett
cime, majd a tobbi bibliografiai adat a mar ismertetett modon:

FROHLICH, I.: Torténetiras és torténeti legendak a Hasmoneus-korban (1-2 Makkabeusok, Judit), in:
Xeravits, G. — Zsengellér, J. (szerk.): Szovetségek erfterében. A deuterokanonikus irodalom
alapvetd kérdései (Deuterocanonica 1), Budapest, L’Harmattan Kiadd, 2004, 69-82.

7.16. A lexikon-szocikkek onalld publikacionak szamitanak, ezért minden idézett szocikket
kiilon, a szerz6 nevével, a szocikk cimének megadasaval €s a forrashely pontos feltiintetésével
kell lehivatkozni. Ha a lexikon a szocikk szerzdjének csaladnevét roviditve hozza, akkor azt
fel kell oldani (lasd altalaban ehhez az adott lexikont). Amennyiben a lexikon egyetlen szerz6
munkdja, nevét a szerz6 neveként adjuk meg, a kotet szerkesztéjeként pedig az ,,ud”
roviditéssel utalunk ra. A szdcikkek cimét a megszokott modon irjuk: a bevezetd ,,Art.” vagy
,»3z0cikk:” jelolés mell6zendd, a cim eldtt és utan itt sem all idézdjel:

HAAG, H.: Hadijelvény, in: ud (szerk.): Bibliai Lexikon (eredeti cime: Bibel-Lexikon, 21968), Budapest,
Szent Istvan Tarsulat, 1989, 526-527.

SZABO, CS.: Atok, in: Bartha T. (szerk.): Keresztyén Bibliai Lexikon. 1. kotet, Budapest, Kélvin Janos
Kiado, 1993, 136-137.

7.17. Rangos ¢és kozismert lexikonok esetében a lexikon nevét roviditve, a szerkesztd(k) nevét,
a kiadas helyét és a kiadd nevét melldzve is meg lehet adni. Teoldgiai lexikonok réviditésében
az ’2IATG rendszerét kell kdvetni. Az arab kétetszamot ilyenkor vesszé nélkiil irjuk a rovidités
mogeé, ezt koveti (normal) zardjelben az adott kdtet megjelenésének évszama, majd egy
vessz0 €s szokoz utan a szocikk kezdd és zard oldalszama. Tobb kiadast megért lexikon
esetében a hasznalt kiadas szamat a rovidités eldtt, azzal egybeirva, kisebb és megemelt arab
szammal jeloljiik (Méret: 10 pont, Elhelyezés: emelt, Emelés mértéke: 2 pont):

..., in: TRE 31 (2000), 23-42.
..., i RGG 3 (2005), 1138-1139.

7.18. Tobb szerzo, szerkeszto vagy megjelenési hely esetén haromig minden nevet ki kell irni,
az egyes adatokat eldtte és mogdtte is szokdzzel irt nagykotsjel’? valasztja el egymastol.
Haromnal tobb, azonos bibliografiai adat esetében az els6 harmat kell kiirni, a tobbit a
vesszovel le nem valasztott ,.et al.” = ’és masok/és mashol’ roviditéssel kell leroviditeni. A
nevek sorrendjében a kiadvanyban szerepl6 sorrendet kell megtartani:

GERTZ,J. CH. - WITTE, M. — SCHMID, K. et al. (Hg.): ...
..., Berlin — New York — Frankfurt a. M. et al., de Gruyter, 2009.

7.19. Hianyzo, az adott publikdcidban fel nem tiintetett bibliogrdfiai adatot a megfeleld
helyen [kapcsos] zardjelben kell pdtolni. Tobb, egymast kovetd bibliografiai adat hianya
esetén a kapcsos zarojelet csak egyszer hasznaljuk, ebbe illesztve bele, a fentebb megadott
irasmodnak megfelelden, valamennyi adatot. Amennyiben az adat nem pdétolhato, akkor ezt a
tényt ugyancsak kapcsos zardjelben, a ,hely nélkil”, ,,évszam nélkiil” stb. formulaval kell
jelezni.

7.20. Levéltari és irattari dokumentumok esetén elébb dolt betilivel az adott leléhely hivatalos
nevét irjuk ki, majd attol vesszdvel elvalasztva az idézett dokumentum azonositasahoz

12 Elérhet6: Ctrl + a Minusz jel a billentylikészlet szdmai kozott, illetve Besziras — Szimbolumok — Kiilonleges
karakterek — Gondolatjel.
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sziikséges adatokat, ez utobbiak irdsdhoz az illetd levéltar és irattar sajat hivatkozasi modjat
kell mérvadonak tekinteni:

Raday Levéltar, Banyai Laszl6-hagyatéka: C/189. fond.

Magyar Orszagos Levéltar Jelenkori Gylijtemény, Beliigyminisztérium, Erdei Ferenc-iratok, Erdélyi anyag
(XIX-B-1-h).

Magyar Orszagos Levéltar Jelenkori Gy(ljtemény, Beliigyminisztérium, a Torvényel6készitd Osztaly iratai
(XIX-B-1-c).

7.21. Digitalis adathordozok

7.21.1. Ha egy mi elobb nyomtatott formaban, majd digitalizalt valtozatban is megjelent,
akkor a digitalizalt valtozatot csak akkor szabad hasznalni és az irodalomjegyzékben
feltlintetni, amelyben az eredeti, nyomtatott kiadvany Magyarorszagon nem elérhetd.

7.21.2. Amennyiben a digitalizalt valtozat feltiinteti az eredeti oldalszamokat, ugy (sem a
labjegyzetben, sem) az irodalomjegyzékben nem kell megadni, hogy a szerzé a digitalis
valtozatot haszndlta (pl. Encyclopaedia Judaica).

7.21.3. Amennyiben a digitalizalt valtozat nem tiinteti fel az eredeti oldalszdmokat, ugy
az irodalomjegyzékben elobb a szokott modon meg kell adni valamennyi fellelhetd
bibliografiai adatot, azokat egy ponttal kell lezarni, majd mogé a ,,— digitalizalt valtozat.”
formulat kell illeszteni.

7.21.4. A nyomtatasban meg nem jelent, CD-n forgalomba hozott publikaciok esetében az
irodalomjegyzékben elébb a szokott modon meg kell adni valamennyi fellelhetd
bibliografiai adatot, azokat egy ponttal kell lezarni, majd mogé a ,,— digitalis kiadvany.”
formulat kell illeszteni.

7.21.5. A nyomtatasban meg nem jelent, Internetrdl letoltott publikaciok esetében az
irodalomjegyzékben eldbb a szokott modon meg kell adni valamennyi fellelhetd
bibliografiai adatot, azokat egy ponttal kell lezarni, majd mogé a ,,— digitalis kiadvany,
elérhetd:” formulat kell illeszteni. E mogott meg kell adni az adott Internet-cimet, majd,
ettdl vesszovel elvalasztva, a ,,let6ltés datuma:” formulaval bevezetve a letoltés (= utolsod
hasznalat) id6pontjat (év, kiirt honapnév, nap):

BAUMANN, G.: Ziichtigen (letzte Anderung: April 2009), in: Bauks, M. — Koenen, K. (Hg.): Das

wissenschaftliche Bibellexikon im Internet (WiBiLex). Alttestamentlicher Teil. — digitalis
kiadvany, elérhetd: http://www.bibelwissenschaft.de/wibilex/das-
bibellexikon/details/quelle/WIBI/referenz/ 35514///cache/9524219a87/, letoltés datuma: 2009.
december 4.

7.22. Példak:

Konyvek

BARTLETT, J. R.: The First and Second Books of the Maccabees (The Cambridge Bible
Commentary), Cambridge, Cambridge University Press, 1973.

CROSS, F. M. — TALMON, S. (ed.): Qumran and the History of the Biblical Text,
Cambridge, Harvard University Press, 1975.

DOBBELER, S. VON: Die Biicher 1 und 2 Makkabder (NSK — AT 11), Stuttgart, Verlag
Katholisches Bibelwerk, 1996.


http://www.bibelwissenschaft.de/wibilex/das-bibellexikon/details/quelle/
http://www.bibelwissenschaft.de/wibilex/das-bibellexikon/details/quelle/

13

DOMMERSHAUSEN, W.: 1 Makkabder. 2 Makkabder (NEB — AT 12), Stuttgart, Verlag
Katholisches Bibelwerk, 21995.

HAUSMANN, J.: Ruth (Kréné 6), Budapest, Uj Mandatum Konyvkiado, 2006.

KAKOSY, L.: R¢ fiai. Az 6kori Egyiptom torténete és kulturaja, Budapest, Osiris Kiado,

21993.

ROZSA, H.: Az Oszovetség keletkezése. Bevezetés az Oszovetség konyveinek irodalom- és
hagyomanytorténetébe, 1. kotet, Budapest, Szent Istvan Térsulat, [1996].

SOGGIN, J. A.. Bevezetés az Oszovetségbe (eredeti cime: Inroduzione all’Antico
Testamento, 41987), Budapest, Kalvin Janos Kiado, 1999.

WEIL, G. E. (ed.): Massorah Gedolah iuxta codicem Leningradensem B 19a, Vol. I: Catalogi.
BHS pars altera, Rome, Pontificium Institutum Biblicum, 1971.

WEISER, A.: Das Buch Jeremia. Kapitel 1-25,14 (ATD 20), Gottingen, Vandenhoeck &
Ruprecht, 81981.

ZENGER, E. - FABRY, H.-J. - BRAULIK, G. et al. (Hg.): Einleitung in das Alte Testament,
Stuttgart, Kohlhammer, 62006.

Konyvfejezetek

BEENTJES, P. C.: Canon and Scripture in the Book of Ben Sira, in: Seebg, M. (ed.): Hebrew
Bible/Old Testament. The History of its Interpretation, Vol. 1/2: The Middle Ages,
Gottingen, Vandenhoeck & Ruprecht, 2000, 591-605.

DELCOR, M.: The Apocrypha and Pseudepigrapha of the Hellenistic Period, in: Davies, W.
D. -

Finkelstein, L. (ed.): The Cambridge History of Judaism, Vol. 2: The Hellenistic Age,
Cambridge, Cambridge University Press, 1989, 409-503.

FROHLICH, I.: Torténetiras és torténeti legenddk a Hasmoneus-korban (1-2 Makkabeusok,
Judit),
in: Xeravits, G. — Zsengellér, J. (szerk.): Szovetségek erdterében. A deuterokanonikus
irodalom alapvet6 kérdései (Deuterocanonica 1), Budapest, L’Harmattan Kiado, 2004,
69-82.

KARASSZON, D.: A Zsoltarok kényvének magyarazata, in: [szerk. nélkil]: Jubileumi
Kommentar. A Szentirdas magyarazata, 2. kotet: Az Oszovetség konyveinek
magyardzata. Zsoltarok konyve—Malakias, Budapest, Kalvin Janos Kiadd, 21995,
541-640.

MCELENEY, N. J.: 1-2 Maccabees, in: Brown, R. — Fitzmyer, J. A. — Murphy, R. E. (ed.):
The Jerome Biblical Commentary, Vol. 1, London — Dublin — Melbourne, Prentice-
Hall, 1970, 461-486.

Folyoiratban, heti- vagy napilapban megjelent kdzlemények

A. MOLNAR, F. - KUSTAR, Z.: A gyapju sz a 72. zsoltar korai forditasaiban, in: Magyar
Nyelv 100 (2004), 340-345.

ARENHOEVEL, D.: Die Eschatologie der Makkabderbiicher, in: TThZ 72 (1963), 257-2609.

GREENBERG, M.: The Stabilization of the Text of the Hebrew Bible, reviewed in the Light
of the
Biblical Materials from the Judean Desert, in: Journal of the American Oriental
Society 76 (1956), 157-167 = in: Leiman, S. Z. (ed.): The Canon and Masorah of the
Hebrew Bible: an Introductory Reader, New York, KTAV Publishing House, 1974,
298-326.

HORSAL E.: Az erkdlcsi nevelés alapszabalyai, in: Reformatus Tiszantal 17/5 (2009), 12-15.
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KUSTAR, Z.: Karasszon Dezs$ emlékezetére, in: Reformatusok Lapja 52 (2008. november

16.), 7.

PERES, I.: A vallastudomany a teologia spektrumaban, in: Vallastudomanyi Szemle 4 (2008),
65-74.

TIMPE, D.: Der romische Vertrag mit den Juden von 161. v. Chr., in: Chiron 4 (1974), 133—

152.

Lexikon-szocikkek

BAUMANN, G.: Ziichtigen (letzte Anderung: April 2009), in: Bauks, M. — Koenen, K. (Hg.):
Das wissenschaftliche Bibellexikon im Internet (WiBiLex). Alttestamentlicher Teil. —
digitalis kiadvany, elérheto: http://lwww.bibelwissenschaft.de/wibilex/das-
bibellexikon/details/quelle/WIBlI/referenz/  35514///cache/9524219a87/, letoltés
datuma: 2009. december 4.

DOCHHORN, J.: Vita Adae et Evae, in: 4RGG 3 (2005), 1138-11309.

HAAG, H.: Hadijelvény, in: ud (szerk.): Bibliai Lexikon (eredeti cime: Bibel-Lexikon,
21968),

Budapest, Szent Istvan Tarsulat, 1989, 526-527.

HAMAR, L.: Birdk, in: Bartha, T. (szerk.): Keresztyén Bibliai Lexikon, 1. kdtet, Budapest,
Kalvin Janos Kiado, 1993, 200-201.

SCHMUTTERMAYR, G.: Makkabder/Makkabéerbiicher, in: LThK 6 (2006), 1226-1230.

STOCK, K.: Sitte/Sittlichkeit, in: TRE 31 (2000), 318-333.

SZABO, CS.: Atok, in: Bartha T. (szerk.): Keresztyén Bibliai Lexikon, 1. kétet, Budapest,
Kalvin Janos Kiado, 1993, 136-137.

8. Egyebek

Minden egyéb, itt le nem szabalyozott kérdésben (eldirt oldalszam, el6irt Struktira, az
irodalomjegyzék tagolasa, a dolgozat kotése €s példanyszama, a plagizalas elleni zaradék
szlikségessége €s szovege stb.), az adott tanegység tanegység-leirdsa tekintendd mérvadonak.
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PAPAI REFORMATUS TEOLOGIAI AKADEMIA

AZ INTEZET HIVATALOS MEGNEVEZESE

Az intézetvezeto neve

A szakdolgozat cime

A szakdolgozat alcime (amennyiben van)

A dolgozat készitojének neve

A szak megnevezése

A dolgozat beadasanak éve



