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1. § A Szenatus iiléseirdl jegyzokonyv késziil, amelynek tartalmaznia kell:
a) a szenatusi iilés idépontjat és helyét;
b) a jelenlévok nevét;
) a meghivoban szerepl6 napirendi pontokat;
d) a szenatusi iilés menetének a leirasat;
e) a felszolalasok, hozzaszolasok, kérdések és valaszok tartalmi 6sszefoglalasat;
f) a nyilt és a titkos szavazasok eredményét;
g) az elfogadott hatarozatok sz6 szerinti szovegét.

2. § Az irasbeli elGterjesztéseket, valamint az egyéb irasbeli dokumentumokat a jegyzokonyv
melléklete tartalmazza.

3. § (1) APRTA barmely oktatoja, hallgatdja vagy dolgozdja ill. vele jogviszonyban nem allo kiils6s
személy a Szenatus iilésére az iilést megelézGen legalabb 48 oraval irasos elGterjesztést nyujthat be
a rektori hivatalba.

(2) A Szenatus tilésére benyujtott irasos eldterjesztésnek tartalmazni kell:

a) az eléterjesztés indokait, el6zményeit;

b) az elbterjesztés fobb célkitiizéseit;

C) az el6terjesztés jellegétdl fligghen a varhato koltségvetési és szakmai hatasokat;

d) mas el6terjesztéshez, illetve dontéshez vald kapcsolodasat;

e) a fennmaradt vitas kérdések bemutatasat;

f) ha sziikséges, akkor rendelkeznie kell a korabbi hatarozat hatalyon kiviil helyezésérdl
vagy modositasarol, valamint az atmeneti rendelkezésekrol.

(3) A hatarozati javaslatokat roviden és egyértelmiien kell megszovegezni ugy, hogy az eléterjesztés
/ mddosito javaslat tartalmat a jegyz6konyv nélkiil is értelmezni lehessen.

(4) Az el6terjesztének a Szenatus iilését megelézen személyes egyeztetés utjan kell megkisérelnie
a dontés-elokészito testiiletek iilését kovetden esetleg még fennmaradt nézetkiilonbségek tisztazasat,
és a vitak lezarasat.

4. § A Szenatus barmely tagja kérheti, hogy a sajat vagy mas felszolalasat (hozzaszolasat, kérdését)
vagy annak egy részét szo szerint jegyz6konyvezzék.

5. § A szenatusi iilés soran az iilés levezetdje, a Rektor gondoskodik arrol, hogy a hatarozatok
szovege a jegyz6konyv szamara pontosan és részletesen meg legyen fogalmazva.

6. § A jegyzOkonyv vezetését a Rektor altal a napirendi pontok ismertetése utin megbizott személy
végzi. A jegyzokonyvet két, az tilésen végig jelenlévé és a Rektor altal megbizott tag hitelesiti.

7. § Ajegyzokonyvvezetd elkésziti a jegyzokonyv végleges formajat 3 munkanapon beliil.

8. § A két hitelesité az SzMSz 15. § (5) a) pontjaban meghatarozott idéponton beliil nyilatkozik
arrol, hogy hiteles-e a jegyz6konyv. Amennyiben a hitelesiték koziil legalabb egy a jegyzOkonyv
hitelesitését az anyag ellendrizhetetlensége miatt megtagadja, a vitatott részt a kovetkezo iilésen
ujra kell targyalni, illetve rendkiviili, hitelesit6 tilést kell 6sszehivni.

9. § A hitelesitett jegyzOkonyvet a Szenatus minden tagja szamara a Rektori Hivatal vezetdje
SzMSz 15. § (5) c) pontjaban meghatarozott idéponton beliil elektronikusan elérhetévé teszi. A
jegyzokonyv elfogadottnak tekintendd, ha az elérhetdvé tételi hataridd leteltét kovetd egy héten
beliil az iilésen részt vevok részérdl irdsos kifogas nem érkezik.



10. § A jegyzokonyvbe csak a Szenatus tagjai, az allandé meghivottak és a jegyz6konyvvezetd
tekinthetnek be. A hatarozatban érintettek szamara a jegyzOkonyvbol (pl. egyes hatarozatok
szovegérol) irasos Kivonat is készitheté az SzMSz 15. §. (5) b) pontjaban emlitett esetet kivéve; a
kivonatot a Rektornak kell jovahagynia.

Zaro rendelkezések
(1) Jelen szabalyzatot az Akadémia Szenatusa 2012. januar 25-én fogadta el és 1éptette hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat 1. sz. modositasat az Akadémia Szenatusa a 2019. november 12-1 tilésén hozott
87/2019. november 12. sz. hatarozatdval fogadta el és 1éptette hatalyba.
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