PRTA szenatusi jegyzékonyvvezetési szabalyzata

1. 8§ A Szenatus uléseirdl jegyz6konyv készul, amelynek tartalmaznia kell:

a) a szenatusi ulés id6pontjat és helyét;

b) a jelenlévék nevét;

c) a meghivéban szerepl6 napirendi pontokat;

d) a szenatusi Ulés menetének a lefrasat;

e) a felszolalasok, hozzaszolasok, kérdések és valaszok tartalmi
osszefoglaléasat;

f) anyilt és a titkos szavazisok eredményét;

g) az elfogadott hatarozatok sz6 szerinti szovegét.

2. § Az irasbeli eldter jesztéseket, valamint az egyéb irasbeli dokumentumokat a
jegyzokonyv mel léklete tartalmazza.

3. § (1) A PRTA barmely oktatoja, hallgatéja vagy dolgozéja ill. vele
jogviszonyban nem allo kuls6s személy a Szenatus Ulésére az Ulést megel6z6en
legalabb 48 oraval frasos el6ter jesztést nytjthat be a rektori hivatalba.

(2) A Szenatus ulésére benyujtott irasos el6ter jesztésnek tartalmazni kell:

a) az el6terjesztés indokait, el6zményeit;

b) az el6ter jesztés f6ébb célkitlzéseit;

c) az eld6terjesztés jellegétdl fuggden a varhato koltségvetési és szakmai
hatasokat;

d) mas el6ter jesztéshez, illetve dontéshez valé kapcsoloddasat;

e) a fennmaradt vitas kérdések bemutatasat;

f) ha szikséges, akkor rendelkeznie kell a korabbi hatarozat hatalyon
kivul helyezésér6!| vagy moédositasarol, valamint az atmeneti rendelkezésekrél.

(3) A hatarozati javaslatokat roviden és egyértelmiien kel |l megszbvegezni ugy,
hogy az el6ter jesztés / modositd javaslat tartalmat a jegyzékonyv nélkul is
értelmezni lehessen.

(4) Az eléter jesztének a Szenatus Ulését megel6z6en személyes egyeztetés Utjan
kell megkisérelnie a dontés—el6készit6 testuletek Ulését kovetéen esetleg még
fennmaradt nézetkllonbségek tisztazasat, és a vitak lezaréasat.

4. § A Szenatus barmely tagja kérheti, hogy a sajat vagy mas felszélalasat
(hozzaszolasat, kérdését) vagy annak egy részét sz6 szerint jegyz6konyvezzék.

5. 8§ A szenatusi Ulés soran az Ulés levezet6je, a Rektor gondoskodik arrél,
hogy a hatarozatok szovege a jegyz6konyv szamara pontosan és részletesen meg
legyen fogalmazva.

6. § A jegyz6konyv vezetését a Rektor altal a napirendi pontok ismertetése utan
meghizott személy végzi. A jegyzékonyvet két, az Ulésen végig jelenlévé és a



Rektor altal megbizott tag hitelesiti.

1. 8 A jegyzokonyvvezetd elkésziti a jegyz6konyv végleges formajat 3 munkanapon
belil.

8. 8§ A két hitelesité az SzMSz 15. § (5) a) pontjaban meghatarozott idéponton
beltl nyilatkozik arrél, hogy hiteles—e a jegyz6konyv. Amennyiben a hitelesitsk
kozul legalabb egy a jegyz6konyv hitelesitését az anyag ellendrizhetetlensége
miatt megtagadja, a vitatott részt a kovetkez6 tlésen Ujra kell targyalni,
illetve rendkivili, hitelesité tlést kell 6sszehivni.

9. § A hitelesitett jegyz6konyvet a Szenatus minden tagja szamara a Rektori
Hivatal vezetéje SzMSz 15. § (5) c¢) pontjaban meghatarozott idéponton belil
elektronikusan elérhetévé teszi. A jegyzokonyv elfogadottnak tekintendd, ha az
elérhetévé tételi hataridé leteltét koveté egy héten belil az Ulésen részt vevok
részér6l irasos kifogas nem érkezik.

10. 8§ A jegyz6konyvbe csak a Szenatus tagjai, az &alland6 meghivottak és a
jegyzokonyvvezeté tekinthetnek be. A hatarozatban érintettek szamara a
jegyz6konyvbsl (pl. egyes hatarozatok szovegérél) firasos kivonat is készitheté
az SzMSz 15. §. (5) c¢) pontjaban emlitett esetet kivéve; a kivonatot a
Rektornak kell jévahagynia.

Kelt: Papa, 2012. januar 25.



